IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI

W PRZYPADKU:

PROCEDURY WEWNETRZNE:

1. Pelnienia dyzuru.

2. Organizowania dyskoteki szkolne;j.

3. Organizowania wycieczki oraz zachowania bezpieczenstwa w trakcie jej trwania.

4. Uzywania telefonow komorkowych i1 innych urzadzen elektronicznych.

5. Palenia papieroséw i e-papierosoOw przez ucznia

6. Stosowania przez ucznia wulgaryzmow.

7. Samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia.

8. Wagarow.

9. Niszczenia mienia.

10.  Razacego naruszania godnosci nauczyciela, innego pracownika szkoty, kolezanki lub
kolegi.

11.  Bojki.

12.  Wymuszania i zastraszania.

13.  Kradziezy.

14.  Usitowania zamiaru samobdjczego

15. Smierci samobojczej dokonanej na terenie szkoly i poza nig

16.  Powzigcia podejrzenia o stosowaniu przemocy w rodzinie ucznia.

17.  Zauwazenia na terenie szkoty osob obcych, ktérych zachowanie 1 wyglad wzbudza
niepokdj.

18.  Przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

19.  Ewakuacji uczniow i nauczycieli.

20.  Udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j

21.  Podniesienia wynikéw nauczania i zapobiegania sytuacjom trudnym
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22.  Ujawnienia ucznia zagrozonego demoralizacja.

23.  Podejrzenia, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wpltywem alkoholu
lub narkotykow.

24.  Znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajacej narkotyk.

25.  Podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk.

26.  Ucznia- sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

27.  Ucznia — ofiary czynu karalnego lub przestgpstwa.

28.  Dokonania przez policj¢ zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego
przebywajacego na zajeciach w szkole.

29.  Znalezienia na terenie szkoty broni, materiatéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow.

30.  Uzyskania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego.

31.  Otrzymania podejrzanej paczki lub koperty.
32.  Wypadek ucznia.

33.  Ataku terrorystycznego — wtargni¢cie osoby uzbrojone;.
34.  Przypadku stwierdzenia zjawiska pedofilii w szkole.
35.  Zapobiegania zagrozeniu bezpieczenstwa cyfrowego.

Procedury zewng¢trzne zostaly opracowane przez Policj¢ i obligatoryjnie przyjete do
realizacji.

Procedury wewngetrzne opracowal Zespot ds. Bezpieczenstwa, zostaty zatwierdzone do
realizacji przez Rade¢ Pedagogiczng. Procedury wewnetrzne moga podlega¢ modyfikacji

w trakcie roku szkolnego lub by¢ tworzone nowe, jezeli sytuacja wychowawcza bedzie tego
wymagac.
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1.
PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
PELNIENIE DYZURU
Postanowienia ogolne:

1.  Dyzur jest integralng czescig procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty i wchodzi w zakres
podstawowych obowiazkoéw nauczyciela.

2. Plan dyzuréw uklada zespot ds. planu, zastgpstwa w przypadku nauczyciela nieobecnego uktada
wicedyrektor szkoty lub wyznaczone przez dyrektora szkoty nauczyciel.

3. Nadrzednym celem dyzurdw jest zabezpieczenie uczniom bezpieczenstwa.
4.  Miejscem dyzuru nauczyciela sg hole, korytarze, schody, szatnie, sanitariaty, teren wokot szkoty.

5. Dyzur obejmuje wszystkie przerwy od rozpoczgcia do zakonczenia zaje¢. Czas rozpoczecia 1
konca dyzuru wyznacza dzwonek danej przerwy.

6. Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjng zaczyna si¢ w szatni od godz. 7:40, a na poszczegdlnych
korytarzach / pietrach od godz. 7.50.

7. Nauczyciel sprowadzajacy klase (grupe) do szatni, nadzoruje bezpieczenstwo uczniow do
momentu opuszczenia pomieszczenia przez uczniow.

8. Szczegdlowy harmonogram dyzurdéw nauczycieli uktadany jest po zatwierdzeniu tygodniowego
planu zaje¢ na biezacy rok szkolny 1 wywieszony na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim.

9.  Tlo$¢ minut dyzurow nauczycieli jest dostosowana do przydziatu godzin dydaktycznych
1 proporcjonalnie zwigkszona w przypadku godzin nadliczbowych lub zmniejszona w przypadku
zmniejszenia godzin w etacie.

10. Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo na calym korytarzu, holu.

11. W okresie od maja do pazdziernika ( gdy nie pada deszcz i jest odpowiednio ciepto)
wskazany nauczyciel petni dyzur na boisku szkolnym.

12. W czasie przerwy drzwi sal lekcyjnych powinny by¢ zamknigte.

Obowiazki nauczyciela dyzurujacego:
NAUCZYCIEL PELNIACY DYZUR ODPOWIADA ZA:

1. Bezpieczenstwo ucznidw w rejonie dyzurowania
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2. Nie dopuszcza do samowolnego opuszczania budynku szkolnego.

3. Nauczyciel petnigcy dyzur jest caly czas aktywny, nie zajmuje si¢ sprawami
1 czynno$ciami, ktore przeszkadzaja w rzetelnym petnieniu dyzurow ( spaceruje
po korytarzu, zaglada do toalet).

4. Nauczyciel dyzurujacy zmuszony przez nagte okolicznos$ci do opuszczenia dyzuru
powinien poprosi¢ o zastepstwo wybrang osobe.

5. W przypadku, gdy uczen ulegt wypadkowi podczas przerwy,
druk ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA wypelnia nauczyciel dyzurujacy.
Zgloszenie przekazuje do sekretariatu.

o)

. W przypadku, gdy nauczyciel uczacy na danym pigtrze zauwaza zespot klasowy bez opieki
nauczyciela, dopilnowuje uczniow, zgtasza ten fakt wicedyrektorowi, dyrektorowi szkoty.

2.
PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI

ORGANIZOWANIE DYSKOTEKI SZKOLNEJ

1. Na poczatku roku szkolnego osoba odpowiedzialna za organizacj¢ dyskotek szkolnych :
a) ustala ich harmonogram,;
b) uzgadnia z nauczycielami terminy ich dyzuréw na dyskotekach, wsrod nich wskazuje
koordynatora;
¢) na tydzien przed terminem kazdej dyskoteki kieruje pisemny wniosek do Policji 1 Strazy
Miejskiej (wg wzoru zat. 6,7).

2. W celu zapewnienia optymalnego bezpieczenstwa mtodziezy koordynator uzgadnia z pozostalymi
nauczycielami dyzurujagcymi zakres i czas ich obowigzkow.

3.Uczestnikami dyskotek szkolnych moga by¢ uczniowie IX LO;
4.  Uczniowie w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu majg zakaz wstepu na teren szkoty.

5. Warunkami uczestnictwa w dyskotece szkolnej sa:
d) wykupienie biletu wstepu;
e) wlasciwe zachowanie zgodne ze statutem Szkoty;
f) posiadanie obuwia zmiennego ( w razie niepogody).

6. Uczen, ktory zostal ukarany zakazem udziatu w imprezach szkolnych nie moze bra¢ udziatu
w dyskotece.

7. Za przedmioty pozostawione w szatni szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

8. W sytuacji niewlasciwego zachowania uczestnika dyskoteki stosuje si¢ kroki zgodne
z obowigzujacym Statutem naszego gimnazjum oraz Procedurami szkoty.
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9. W sytuacji zagrozenia nauczyciel koordynujacy przebieg danej dyskoteki informuje telefonicznie
Policje lub Straz Miejska.

10. Dyskoteki odbywajg si¢ na jednym poziomie budynku szkoty, pozostate czesci sg wytaczone.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI

ORGANIZOWANIE WYCIECZKI ORAZ ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA W TRAKCIE
JEJ TRWANIA

CzynnoSci przygotowawcze do wycieczki

1.  Omoéwié bezposrednio z przetozonym:
a) cele 1 zadania wycieczki;
b) przedstawi¢ program;
c) przedstawic liste uczestnikow wycieczki;
d) ustali¢ termin 1 obsluge opiekunczo-wychowawczg.

2. Zebra¢ od rodzicow /opiekundéw prawnych/ zgode¢ na udziat w wycieczce i zapoznac ich z
regulaminem wycieczki.

3.  Zgromadzi¢ niezbedng dokumentacje:
a) ubezpieczenia uczestnikow wycieczki;
b) liste uczestnikow, kartg¢ wycieczki,
c) telefony kontaktowe;
d) delegacje dla kadry opiekunczo-wychowawcze;.

4.  Pobrac¢ z gabinetu lekarskiego:
a) podregczng apteczke;
b) wykaz uczniow, ktérym potrzebne sg leki.
5 Ustali¢ formy ptatnosci za noclegi, wyzywienie §rodki na realizacj¢ zadan programowych.
6 Omowi¢ z uczniami regulamin wycieczki (w tym zakaz palenia tytoniu, spozywania alkoholu i
innych uzywek.
CzynnoSci przed rozpoczeciem wycieczki
1.  Sprawdzi¢ obecnos¢ wyjezdzajacych wedtug listy. Przypomnie¢ regulamin wycieczki.

2. Upewni¢ sig, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadajg wazne dokumenty( w tym uprawniajace
do przekraczania granicy panstwowej w przypadku wycieczki zagranicznej).
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Sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie majg przeciwwskazan do podrézowania srodkami
lokomocji ( choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadaja ze sobg zaordynowane
przez lekarza leki.

Dopilnowac¢ umieszczenia bagazu w schowkach 1 rozmieszczenia uczestnikow wycieczki na
uzgodnionych wcze$niej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zajac miejsca przy
drzwiach.

Ustali¢, gdzie znajduja si¢: podreczna apteczka, gasnice i wyjscia bezpieczenstwa.

Zabra¢ do autokaru pojemniki z wodg, papier higieniczny, chusteczki higieniczne, woreczki foliowe
do utrzymania czystoSci.

Upewnic si¢, czy w autokarze jest dostepny telefon komoérkowy — migdzynarodowy nr. telefonu
ratunkowego — 112.

CzynnoSci w trakcie wycieczki.

1.

W czasie jazdy zabroni¢ uczestnikom wycieczki:
a) przemieszczania si¢ po autokarze i podrézowania w pozycji stojacej;
b) blokowania zamkow, otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w czasie podrozy;
¢) wyrzucania jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu i rzucania przedmiotami.

Podczas jazdy trwajacej kilka godzin zarzadzi¢ jedng przerwe 20 — 30 min. przeznaczong na
rozprostowanie kosci, spozycie positku o raz toalete i przewietrzenie autokaru.

W czasie postoju( wytgcznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabroni¢ uczestnikom wycieczki:
a) wchodzenia na jezdnig;
b) przechodzenia na drugg strong¢ jezdni;
c) dopilnowa¢, aby podczas wsiadania i wysiadania mtodziezy wiaczone byly $wiatta
awaryjne.

Po kazdym zakonczonym postoju sprawdzi¢ obecnosc.

Czynnosci po zakonczeniu wycieczki.

1.

Omowi¢ z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegdlnym uwzglednieniem ewentualnych
niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad bezpieczenstwa.

Dopilnowac, czy zostaty zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikow, czy pozostawiono tad i
porzadek oraz czy nie dokonano uszkodzen.

Postepowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku, lub innych zagrozen
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W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku , powstania pozaru, ewakuowaé uczestnikow
wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjs¢ bezpieczenstwa, jezeli zajdzie taka
potrzeba.

W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

W razie konieczno$ci angazowania stuzb ratunkowych, korzysta¢ z migdzynarodowego numeru
telefonu komorkowego 112.

4.

PROCEDURA
POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH

DEFINICJA
Poprzez urzadzenie elektroniczne rozumie si¢: odtwarzacze muzyki, gry elektroniczne, dyktafony,
aparaty cyfrowe itp.

1.

Uzywanie przez ucznia urzadzen elektronicznych wymienionych w definicji bez zgody
nauczyciela, uwaza si¢ za zaktocanie toku lekcji.

O ewentualnym uzyciu urzadzen elektronicznych stuzacych do realizacji danej jednostki
dydaktycznej, decyduje nauczyciel.

Uzywanie urzadzen elektronicznych na terenie szkoly jest dozwolone poza jednostkg lekcyjna.
Wprowadza si¢ $cisty zakaz rejestrowania obrazu i dzwigku. Uczen zobowigzany jest
do catkowitego wytaczenia urzadzen elektronicznych z chwilg wejscia na sale lekcyjna.

Szkota ani nauczyciele nie ponoszg odpowiedzialnos$ci za przyniesione przez uczniow urzadzenia
elektroniczne, ktore ulegly zniszczeniu lub kradziezy — w szkole i poza szkotg (wycieczki, wyjscia
do kina, teatru, muzeum, sprzatanie Swiata itp.)

Wyjatek stanowi lekcja wychowania fizycznego, w czasie ktorej nauczyciel moze przyjaé
urzadzenia elektroniczne w depozyt, postepujac wg ponizszej procedury:
a) na zbidrce rozpoczynajacej lekcje nauczyciel przyjmuje urzadzenia elektroniczne
od chetnych ucznidéw,
b) nauczyciel przyjmuje w depozyt powierzony mu sprzet,
¢) na zbidrce konczacej lekcje nauczyciel oddaje sprzet w obecnosci wszystkich uczniow
danej grupy wt-u.
Za sprzet pozostawiony w szatni nauczyciel nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci.

Jezeli uczen zaktoca tok lekcji przez uzywanie urzadzen elektronicznych, nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:

prosi o wylaczenie urzadzenia i schowanie do plecaka szkolnego. Jesli uczen nie zastosowat si¢
do w/w prosby, to nauczyciel stosuje nastgpny punkt procedury,

- poleca odda¢ wylaczone urzadzenie elektroniczne,
¢) po zakonczonej lekcji zabiera urzadzenie elektroniczne do depozytu w sekretariacie
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d) informuje rodzicoéw (prawnych opiekunow). Urzadzenie elektroniczne ztozone
w depozycie moze odebra¢ wylacznie rodzic/ prawny opiekun ucznia

e) sporzadza w dzienniku notatke o uzyciu przez ucznia urzadzenia elektronicznego.

f) jezeli uczen odmawia oddania urzadzenia elektronicznego, nauczyciel
za posrednictwem przewodniczacego klasy prosi wychowawce lub pedagoga szkoty o interwencje.

g) w razie odmowy oddania urzadzenia elektronicznego dyrektor w obecnos$ci wychowawcy
(lub w razie jego nieobecnosci pedagoga szkolnego) 1 rodzicow/prawnych opiekunow
przeprowadza rozmowg¢ dyscyplinujacg z uczniem oraz udziela uczniowi nagany z wpisaniem
do akt za razace naruszenie ustalonych norm post¢powania na terenie szkoty.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

PALENIA PAPIEROSOW i E-PAPIEROSOW
PRZEZ UCZNIA

1. Nauczyciel przeprowadza rozmowe ostrzegawczg z uczniem.
2. Informuje wychowawce o zaistniatym fakcie.
3. Jezeli wychowawca odnotuje dwukrotnie fakt, Zze uczen palil papierosy lamigc przyjete zasady,
przeprowadza z uczniem rozmowe¢ pouczajaca w obecnosci rodzica oraz udziela upomnienia.
4. Jezeli uczen po raz trzeci ztamie powyzszg zasadg, otrzymuje nagang wychowawcy. Wychowawca
powtornie przeprowadza rozmowe pouczajacg w obecnosci rodzica.
5. Jezeli po raz kolejny zostanie stwierdzony fakt, Ze uczen palil papierosy na terenie szkoly lub w drodze
do lub ze szkoty, wychowawca kieruje sprawe do Zespotu Wychowawczego z prosba o wystapienie do

dyrektora z wnioskiem o nagang¢ dyrektora.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

STOSOWANIA PRZEZ UCZNIA WULGARYZMOW

1. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest reagowac na wulgarne stownictwo ucznia.



IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU

. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji uzywania wulgarnego stownictwa wsroéd uczniow,

nalezy zglosi¢ ten fakt wychowawcy klasy.

. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem.

. Jesli sytuacja powtarza si¢, wychowawca informuje o tym rodzicéw i wyciaga konsekwencje

wobec ucznia zgodnie ze statutem.

. Wychowawca podczas spotkania z rodzicami zwraca uwage na pojawiajace si¢ wulgaryzmy

wsrod uczniow.

. Kazdy nauczyciel podczas prowadzonych zaj¢¢ zwraca uwage na kulture stowa.

7.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOLY PRZEZ UCZNIA

1.  Nauczyciel wpisuje w dzienniku notatke ze zdarzenia, ktora zawiera:
a) date zdarzenia
b) imi¢ i nazwisko ucznia
c) opis zdarzenia
2. Wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajagco — dyscyplinujaca z uczniem w mozliwie
najkrdtszym czasie od zdarzenia.
3. Jezeli sytuacja powtarza si¢ informuje o tym rodzicow 1 wycigga konsekwencje wobec ucznia
zgodnie ze Statutem.
4.  Wychowawca ustala indywidualnie z rodzicami forme i cz¢stotliwo$¢ monitorowania sytuacji.
5. Uczen moze by¢ zwolniony przez rodzica osobiscie, pisemnie -wychowawca-nauczyciel stwierdza
oryginalno$¢ podpisu, zwolnienie podpisuje dyrektor lub wicedyrektor szkoty. Nie stosuje sie
zwolnienia telefonicznego przez rodzica/opiekuna. W przypadku ztego samopoczucia ucznia, do
rodzica/opiekuna dzwoni pielegniarka lub nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniem, informujac
0 sytuacji i proszac o ewentualne odebranie dziecka
8.
PROCEDURY
POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU WAGAROW
Plaszczyzna Przeciwdzialanie Odpowiedzialni Termin Uwagi
dzialania
Nauczyciel - 1.Stata kontrola frekwencji | wychowawca, caty rok Rozliczanie co tydzie
uczen 2. Kontrola nieobecnosci nauczyciele
ucznia na poszczegdlnych | przedmiotu
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przedmiotach.

3. Rozmowa wychowawcy
z uczniem (badz kolegami)
w celu ustalenia 1
rozpoznania przyczyn
nieobecnosci

Nauczyciel — 1. Telefon do rodzicow w | wychowawca, wg potrzeb | 3kolene dni
rodzic sytuacji trzech dni nieobecnosci w
nieobecnosci nauczyciele szkole
1.Pismo do rodzicow przedmiotu 3 kolejne godziny
z informacja wychowawcy nieusprawiedliwione
potwierdzone przez rodzica. z jednego
2. Kontakt indywidualny wychowawca przedmiotu lub
z rodzicem, badz zebranie nieusprawiedliwieni
rodzicow (potwierdzone e ponad 30 godzin w
podpisem). miesigcu
Uczen —uczen | 1. Mobilizacja zespotu wychowawca caly rok
klasowego.
2. Pomoc zaprzyjaznionego |wychowawca
kolegi.
Nauczyciel — 1. Rozmowa wychowawcy wychowawca, caly rok
pedagog z pedagogiem szkolnym pedagog
2. Obserwacja i analiza
frekwencji przeprowadzona
przez pedagoga. pedagog
3. Wystanie upomnienia o
nierealizowaniu obowigzku
szkolnego. pedagog, dyrektor
4. Wizyta pedagoga szkoty wg potrzeb
1 wychowawcy w domu
ucznia. wychowawca,
pedagog
Pedagog — uczen | 1. Rozmowa pedagoga pedagog wg potrzeb
- rodzic Z uczniem.
2. Wezwanie rodzica do pedagog,
szkoty. wychowawca
3. Rozmowa pedagoga pedagog,
z rodzicem i uczniem wychowawca,
w obecnosci dyrektora wicedyrektor
1 wychowawcy.
4. Skierowanie ucznia do
PPP ze wzgledu na duze
trudno$ci wychowawcze. pedagog,
wychowawca
Dyrektor- 1. Skierowanie sprawy do | Zespot wg potrzeb
pedagog sadu rodzinnego dla wychowawczy,
nieletnich. pedagog, dyrektor
Nagradzaé 100 proc. frekwencji Wychowawca Klasyfikac;j
a
srédroczna

10
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1 roczna

9.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

NISZCZENIA MIENIA

Nauczyciel bedacy §wiadkiem niszczenia mienia szkolnego ustala sprawce.
Nauczyciel informuje o tym fakcie dyrektora szkoty i wychowawce klasy.

Wychowawca powiadamia rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia i zobowigzuje do naprawy
szkody.

Osoba interweniujaca sporzadza notatke w dzienniku ze zdarzenia. Przekazuje informacje
wychowawcy.

Jezeli uczen nie naprawit szkody, wychowawca wycigga konsekwencje wobec ucznia zgodnie
ze Statutem.

10.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

RAZACEGO NARUSZANIA GODNOSCI NAUCZYCIELA, INNEGO PRACOWNIKA
SZKOLY, KOLEZANKI LUB KOLEGI

W sytuacji razacego naruszenia godnosci nauczyciela, innego pracownika szkoty, kolezanki lub
kolegi wychowawca niezwlocznie powiadamia rodzicoOw ucznia i informuje o ustalonym spotkaniu
z dyrektorem szkoty 1 przedstawicielem polic;ji.

Dyrektor w obecno$ci wychowawcy lub pedagoga szkolnego, rodzicow / prawnych opiekunow

1 przedstawiciela policji przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z uczniem oraz udziela uczniowi
nagany z wpisaniem do akt za razace naruszenie statutu z jednoczesnym obnizeniem oceny

z zachowania do oceny nieodpowiedniej.

Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa (wg wzoru — zal. nr 5) z czynnosci szkoty, podpisana takze
przez rodzicow / prawnych opiekunow.

Szkota sktada w komisariacie policji zawiadomienie o popetnieniu przestepstwa i kieruje pismo
do Sadu Rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie dalszego postepowania.

11



IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU
5. Jezeli uczen ma kuratora sadowego, takze on zostaje poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach.

11.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

BOJKI

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia rozdziela bijacych si¢ uczniow.
2. W razie potrzeby wzywa pielegniarke szkolng lub samodzielnie udziela pierwszej pomocy.

3. Osoba interweniujgca informuje o zajsciu wychowawce klasy, ktory ustala przyczyne i sprawce
bojki. Osoba interweniujaca sporzadza notatke stuzbowa z zaj$cia (wg wzoru — zat. nr 5)
1 przekazuje wychowawcy, ktory dotacza ja do swojej dokumentacji.

4. W razie uszkodzen ciata, nauczyciel, wychowawca lub pielegniarka szkolna powiadamiaja
pogotowie ratunkowe 1 rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia.

5. Uczen, ktéry uczestniczyl w bojkach na terenie szkoty jest karany i1 oceniany z zachowania wg
Statutu. Uczen, ktéry podzegat uczestnikow karany jest na rowni ze sprawcg bojki.

6. W sytuacji powtarzajacych si¢ bojek, wychowawca informuje pedagoga, dyrektora szkoty oraz
rodzicow.

7.  Przeprowadzona zostaje rozmowa wychowawcy, dyrektora i pedagoga z uczniem i jego rodzicami.
Ucznia zobowigzuje si¢ do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicoOw zas do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. Rodzicom zostaje rowniez zaproponowana konsultacja w Poradni
Psychologiczno Pedagogiczne;j.

8. W przypadku powaznych uszkodzen ciata i powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych, gdy szkota
wykorzysta wszystkie dostepne srodki oddziatywan wychowawczych, a ich zastosowanie nie

przynosi efektow, woéwczas dyrektor szkoty ma obowiagzek powiadomic¢ o tym fakcie Policje
lub/i Sad Rodzinny.

9.  Wychowawca klasy oraz pedagog lub zaproszony specjalista przeprowadzaja na lekcjach
wychowawczych zajecia dotyczace konstruktywnych sposobow radzenia sobie w sytuacjach
konfliktowych oraz zagrozen i1 odpowiedzialno$ci karnej nieletnich.

12.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

WYMUSZANIA I ZASTRASZANIA

12



IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU
Kazda osoba, ktora byla ofiarg badz swiadkiem wymuszania pieni¢dzy lub rzeczy, a takze byta
zastraszana, powinna bezzwtocznie powiadomi¢ o tym wychowawce ucznia.

Po wskazaniu 0séb podejrzanych, wychowawca sporzadza notatke stuzbowg z zajscia ( wedlug
wzoru z zalacznika nr 5 ) 1 zalacza ja do swojej dokumentac;ji.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu pedagoga, ktory przeprowadza z uczniem rozmowg.

Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznidw uczestniczacych w zdarzeniu o  zaistniatej
sytuacji oraz wycigga konsekwencje wobec sprawcy zgodnie z ze statutem.

W przypadku informacji o powtarzaniu si¢ wymuszen lub stosowaniu pogrozek
1 zastraszaniu, wychowawca informuje dyrektora szkoty, ktory ma obowigzek
poinformowac¢ Policje lub Sad Rodzinny.
13.
PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU
KRADZIEZY
Kazda osoba, ktoéra byta ofiarg badz §wiadkiem kradziezy, bezzwtocznie zglasza ten fakt
wychowawcy klasy.

Wychowawca ustala okolicznosci, §wiadkow i sprawce kradziezy oraz sporzadza notatke
z zaj$cia (wg wzoru — zal. nr 5) 1 dofacza ja do swojej dokumentacji stuzbowe;.

Wychowawca informuje o fakcie dyrektora oraz rodzicéw sprawcy kradziezy, a nastepnie
przeprowadza rozmowg ze sprawcg w celu poznania motywoOw czynu i naprawienia szkody.
Na zyczenie ktorejkolwiek ze stron przy rozmowie moze by¢ obecny pedagog lub psycholog
szkolny. Obie strony (nauczyciel i uczen) sg poinformowane o prawie do obecnosci
psychologa/pedagoga.

Wychowawca wpisuje uczniowi uwagg oraz wycigga konsekwencje zgodnie ze Statutem.
W wypadku naprawienia wyrzadzonej szkody przez sprawce, ponosi on mozliwie najtagodniejsze

przewidziane konsekwencje.

Jezeli nie ma mozliwosci ustalenia sprawcy, rodzice ofiary podejmujg decyzj¢ o zgtoszeniu
zdarzenia na policje.

W przypadku powtarzajacych si¢ kradziezy dyrektor w porozumieniu z wychowawca
1 pedagogiem zglasza ten fakt na policj¢ lub do Sadu Rodzinneg

14.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

13



IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU

USILOWANIA POPELNIENIA SAMOBOJSTWA LUB ZAMIARU SAMOBOJCZEGO

A. Kontakt, komunikacja i wsparcie:

1. Pracownik szkoty, ktéry dowiedziat si¢ o zamiarze lub usitowaniu popelnienia samobdjstwa ucznia
(w szkole lub poza szkota) natychmiast nawigzuje 1 podtrzymuje kontakt werbalny i niewerbalny
z uczniem. Udziela pierwszej pomocy.

2. Pracownik ten nastepnie zawiadamia niezwltocznie pogotowie ratunkowe i dyrekcje szkoty.

. Dyrektor szkoty zapewnia uczniowi bezpieczenstwo fizyczne przez:
Statg obecnos¢ z uczniem osoby doroste;.
Udzielenie w razie potrzeby pierwszej pomocy.

Zawiadomienie rodzicéw ucznia, pogotowia ratunkowego, ewentualnie policji.
Izolacje ucznia od grupy rowiesnicze;.

Y=o

@

. Dyrektor szkoty:

—

. Zawiadamia organ nadzoru pedagogicznego o zaistniatej sytuacji.
2. Przekazuje ucznia rodzicom i ewentualnie stuzbom ratunkowym z przygotowang wczesniej informacja
o mozliwo$ci pomocy specjalistycznej dla ucznia i jego rodzicow.

D. Dyrektor szkoly koordynuje:

1. Powotanie Doraznego Zespotu Kryzysowego do zdiagnozowania sytuacji i podejmowania dziatan
interwencyjnych.

2. Zespol nawigzuje wspolprace z instytucjami, ktore moga pomoc w rozwigzaniu sytuacji kryzysowe;.

E. Dyrektor szkoly zapewnia realizacje planu zapobiegania ostrym sytuacjom kryzysowym:
1. Wspieranie ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobdjstwa i jego rodziny przez:

a) pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodzing wsparcia specjalistycznego (medycznego,
psychologicznego)

b) realizowanie zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych si¢ uczniem

2. Opracowanie i wdrazanie na terenie szkoly strategii zapobiegania samobdjstwom ucznidow przez:

a) rozpoznanie ucznioOw z zaburzeniami 0sobowosci 1 zaproponowanie im pomocy psychologicznej,

b) nawigzanie blizszych kontaktow z uczniami,

¢) zmniejszenie ich negatywnych emocji wynikajacych ze stresu psychicznego,

d) zwracanie uwagi i uczenie si¢, jak w wypowiedziach, zmianie zachowania, wczes$nie rozpoznac
sygnatly ostrzegajace o samobojstwie,

e) podjecie dziatan w miejscu pracy nauczycieli i pozostalych pracownikéw niepedagogicznych,
zmniejszajacych stres zawodowy.

15.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W
PRZYPADKU

SMIERCI SAMOBOJCZEJ UCZNIA NA TERENIE SZKOLY I POZA NIA

14
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IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU

Pracownik, ktéry pierwszy dotart na miejsce zdarzenia:

udziela pierwszej pomocy przedmedycznej,

informuje innego pracownika szkoty celem powiadomienia dyrekcji
pozostaje w miejscu zdarzenia do przybycia wlasciwych stuzb.

Dyrektor szkoty:
Zapewnia obecno$¢ drugiego pracownika celem izolacji miejsca zdarzenia oraz pomocy

w prowadzeniu pierwszej pomocy,

2.
a)
b)
©)
d)
3.

4.
5.
6.

Niezwlocznie kontaktuje si¢ z:

stuzbami medycznymi,

rodzicami

policja, prokuraturg

organem nadzoru pedagogicznego

Powiadamia rodzicow o wydarzeniu.

Organizuje 1 udziela niezbednej pomocy stuzbom ratowniczym 1 policji.
Podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy szkolty w danym dniu.
Organizuje interwencj¢ grupowa lub indywidualng dla uczniow i nauczycieli.

16.
PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI

W PRZYPADKU

POWZIECIA PODEJRZENIA
O STOSOWANIU PRZEMOCY W RODZINIE UCZNIA

Dyrektor realizujac zadania wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow z 13 wrzesnia 2011 r.
w sprawie procedury ,,Niebieskie Karty” oraz wzorow formularzy ,,Niebieska Karta”(Dz. U. z 2011
r. nr 209, poz 1245), wyznacza na terenie szkoty pedagoga szkolnego, jako osobe koordynujaca
dziatania w tym zakresie a wicedyrektora szkoty jako osobe¢ nadzorujaca procedurg.

Kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany do zgloszenia wychowawcy klasy lub bezposrednio
pedagogowi szkolnemu, podejrzenia dotyczacego stosowania przemocy w rodzinie ucznia

(przy zgloszeniu winna by¢ sporzgdzona notatka stuzbowa — zal. 1 lub arkusz informacyjny dotyczgcy
ucznia w zwigzku z podejrzeniem przemocy w rodzinie — zat. la).

3. Do podstawowych zadan wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego w ramach procedury nalezy:

1) diagnoza sytuacji i potrzeb osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta
przemoca w rodzinie, w tym w szczegdlnosci dzieci;

2) zapewnienie i zorganizowanie niezwtocznie dostepu do pomocy medycznej, jezeli wymaga
tego stan zdrowia ww. osoby;

3) udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, faktycznemu
lub osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej
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11.

12.

13.

14.

IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU
1 pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom $wiadczonych
przez instytucje 1 podmioty w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz osoéb dotknigtych
przemoca w rodzinie.

Pedagog szkolny lub wychowawca przeprowadza z dzieckiem rozmowe¢ wyjasniajaca sytuacje
1 sporzadza notatke z rozmowy.

Rozmowe z osobg, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie,
przeprowadza si¢ w warunkach gwarantujagcych swobod¢ wypowiedzi 1 poszanowanie godnosci tej
osoby oraz zapewniajacych jej bezpieczenstwo.

Nastepnie, wzywa si¢ na rozmow¢ wyjasniajaca rodzica, opiekuna prawnego, opiekuna faktycznego
lub najblizsza dziecku osobe, nie podejrzewang o przemoc, w celu wyjasnienia sytuacji.

Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie wobec dziecka, sg
rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dziatania z udzialem dziecka przeprowadza si¢
w obecnosci pelnoletniej osoby najblizszej w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm. 2), zwanej dalej ,,0s0ba najblizsza”.

Wszczecie  procedury — nastgpuje  przez — wypelnienie  przez  pedagoga  szkolnego
w obecnosci osoby, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca
w rodzinie, formularza ,,Niebieska Karta — A” (zalgcznik nr I do rozporzqdzenia).

W przypadku braku mozliwosci wypetnienia formularza ,Niebieska Karta — A”, z uwagi na
nieobecnos¢ osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca
w rodzinie, stan jej zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie jej zycia lub zdrowia, wypelnienie
formularza ,,Niebieska Karta — A” nast¢puje niezwlocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu
z t3 osobg lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajacej jego wypetnienie.

W przypadku, gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z osoba, co do ktorej istnieje podejrzenie,
ze jest dotknieta przemocg w rodzinie, jest niewykonalne, wypetnienie formularza ,,Niebieska Karta
— A” nastegpuje bez udziatu tej osoby.

Wszczynajac procedurg, nalezy podjaé wspotprace z MOPS, Policja w celu zapewnienia
bezpieczenstwa osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie.

Po wypehieniu formularza ,,Niebieska Karta — A” osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest
dotknigta przemoca w rodzinie, przekazuje si¢ jej formularz ,Niebieska Karta — B”. Wzor
formularza ,,Niebieska Karta — B” (zalgcznik nr 5 do rozporzgdzenia). Jezeli osoba, co do ktorej
istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocag w rodzinie, jest dziecko, formularz ,,Niebieska Karta
— B” przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktéra zglosita
podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie.

2

Formularza ,Niebieska Karta — B” nie przekazuje sie osobie, wobec ktorej istnieje podejrzenie,

ze stosuje przemoc w rodzinie.

Przekazanie wypelnionego formularza ,Niebieska Karta — A” do przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego nast¢puje niezwlocznie, nie po6zniej niz w terminie 7 dni od dnia wszczecia
procedury.
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IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU
15. Kopig wypelnionego formularza ,,Niebieska Karta — A” pozostawia si¢ u wszczynajacego procedure
— pedagoga szkolnego.

16. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji przewodniczacego zespotu interdyscyplinarnego.

17. Jezeli w trakcie dziatan podejmowanych w ramach procedury, zachodzi podejrzenie, ze osoba, wobec
ktorej istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie, dopuscita si¢ po raz kolejny stosowania
przemocy w rodzinie, wypelia si¢ formularz "Niebieska Karta- A" w zakresie niezbednym
do udokumentowania nowego zdarzenia 1 przesyla go do przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego.

Podstawa prawna:
1) Art. 9d ust 2 -Ustawa o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie z dnia 29 lipca 2005 r. (Dz. U. Nr
180, poz. 1493, z pdzn. zm).
2) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 wrzes$nia 2011 r. w sprawie procedury ,,Niebieskie
Karty” oraz wzoréw formularzy ,,Niebieska Karta” (Dz. U. Nr 209 poz. 1245).

17.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

ZAUWAZENIA NA TERENIE SZKOLY OSOB OBCYCH, KTORYCH ZACHOWANIE I
WYGLAD WZBUDZA NIEPOKOJ

Ponizsze rekomendacje odnoszg si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji wtargnigcia
napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory strzela do os6b znajdujacych si¢ na korytarzu i
w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1. Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢) - szybkie
zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych osob

2.Wycisz i uspokdj uczniow - wszelkie dzwieki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga spowodowac
probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy $ciang

3.Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy - nalezy zwréci¢ szczegdlng
uwage na dzieci, ktére specyficznie reagujg na stres 1 mogg mie¢ problemy z opanowaniem emocji

4. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow mogg zdradzic¢
obecno$¢ os6b wewnatrz zamknietych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia

5. Poinformuj policj¢ wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji - w przypadku
wtargnigcia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe przekazanie informacji policji
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6. Zaston okno, zga$ §wiatlo - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacj¢ osob zabarykadowanych w
salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami, a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu
szkolnego

Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac¢ dzwieki lub cien, ktéry moze zostaé
zauwazony przez napastnikow

"1 Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi - przebywanie w §wietle drzwi rzuca cien 1 moze zostaé
zauwazone przez napastnikow

] Zejdz z linii strzatu, potdz si¢ na podtodze - z regulty napastnicy strzelajg na wysokosci okoto 1 do 1,5
m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz

"1 Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaly przez zamknigte drzwi chea
sprowokowac krzyki przerazonych osob i upewnic si¢ czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma

] Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej koniecznosci same
otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, ktory ma
spowodowac otwarcie drzwi

"1 W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze by¢ ostatnig
szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak
najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szans¢ na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli nad szkota:
"1 Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane przez

napastnikoéw jako akt agresji 1 zakonczy¢ si¢ $miercig zaktadnikow

] Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby oszukania
napastnikéw mogg zakonczy¢ si¢ $miercig osoby oszukujacej

"1 Poinformuj, Ze nie mozesz wykonac¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne niewykonanie
polecenia napastnikoOw nie zostanie potraktowane jako proba oporu

"] Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w oczy moze
zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji

1 Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane jako akt
agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji

] Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szans¢ na uratowanie
zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogos$ dla przyktadu

"1 Nie lekcewaz napastnika i1 nie badz agresywny - brak szacunku i agresja mogg zosta¢ ukarane przez
zamachowcow

] Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy agresji i zostac¢
ukarane
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1 Uspokoj uczniéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniéw po imieniu
pozwala na ich spersonalizowanie,

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy agresje ze strony
zamachowcow wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty

"1 Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidéw - kazda aktywnos$¢ podjeta bez
zgody zamachowcow moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana

] Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziemy mogli
napic si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

"1 Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow — mozesz zosta¢ uznany za
terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikdéw nie jest w stanie odr6ézni¢ napastnikéw od
ofiar

"1 Nie probuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi - proba pomocy sitom bezpieczenstwa
bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt agres;ji

] Pol6z si¢ na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci gtowy - taka pozycja
pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili
si¢ w szeregi zaktadnikow

"] Stuchaj polecen 1 instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dzialaniom - postawa taka
utatwia dzialania policji, a takze identyfikacj¢ zamachowcow, ktorzy probuja si¢ wtopi¢ w szeregi
napastnikow

] Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki uzycia gazu
tzawiacego

"1 Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania moga zostaé
potraktowane jako akt agresji 1 mogg utrudni¢ akcje ratunkowa

'] Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace si¢ przyczyni¢ do
skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow i identyfikacji zamachowcow

"1 Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja tozsamo$¢ nie
zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow policja nie jest w stanie
odrozni¢ zaktadnikow od napastnikdéw, ktorzy czesto probuja si¢ wtapia¢ w thum i uciec z miejsca ataku

1 Po wydaniu polecenia wyj$cia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we wskazanym
kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac¢ polecenia doktadnie tak, jak tego

chcg sity interwencyjne

"1 Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru -
najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie dobr materialnych.
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SYTUACIJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA,
A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU
SIE.
Nalezy wowczas:
1) nie dotykac¢ i1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie $ciera¢ cieczy

2) aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem
3) pozamyka¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagéw

4) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszcza¢ do niego innych osob

5) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobg¢ upowazniong przez dyrekcje

6) zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowacé je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru - rejondw ewakuacji powinno by¢
kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego
bedzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a
nie otwarta przestrzen

7) natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia

8) jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie r¢ce wodg i mydtem, zdja¢ ubranie,
ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wtozy¢ do plastikowego worka

9) po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb -
policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen

10) w obiekcie — budynku, do ktoérego nastgpita ewakuacja zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje 11) sporzadzi¢ liste 0sob, ktdre miaty kontakt z podejrzang
substancjg albo znalazty si¢ w odlegtosci ok. 5 m od niej. Listg przekaza¢ policji.

12) w miar¢ mozliwos$ci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze 1 odtrutki - maski pylowe, gaze, wate,
kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydlo, olej parafinowy, $rodki
pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

13) przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia srodkow
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czgsta zmiana tamponu lub nawilZzanie go
wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji

14) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

15) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.
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SYTUACIJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA,
A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCII
NA SUBSTANCIJE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN:
Nalezy wtedy:
1) nie dotykac¢ i1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $ciera¢ cieczy

2) powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢
4) pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje¢, nie dopusci¢ do przeciggdw

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych 0sob

6) oglosi¢ alarm 1 wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikdéw znajdujacych si¢ bezposrednio
poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac¢ do wnetrza szkoty

7) natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarng, pogotowie
ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze
potencjalnego zagrozenia

8) w szkole zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacj¢ a budynek
szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia
przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny

9) oczekiwac¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postgpowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Procedura post¢gpowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w szkole

Cel: zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow, na wypadek
zagrozenia wewngtrznego wynikajacego z mozliwosci pojawienia si¢ 0sob, ktore psychicznie i fizycznie
beda molestowaly dzieci 1 naktanialy do czynnosci seksualnych.

Sposob dziatania
Nalezy bezzwtocznie podja¢ dzialania majgce na celu powstrzymanie tego zjawiska.

'] w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego

"l w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sob obcych, zaczepiajacych uczniow, nalezy
bezzwlocznie powiadomic¢ najblizsza placéwke Policji

"1 nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkotly informacj¢ o stwierdzonym
zagrozeniu
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"1 wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dziatania profilaktyczne wsrdd uczniow w
celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji o
osobach, ktore moga stwarza¢ zagrozenie

"I w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwlocznie powinni zosta¢ powiadomieni
rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynnoS$ci sprawdzajacych,
ktore umozliwig ustalenie sprawcy molestowania

'] wychowaweca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe¢ z uczniem (w
obecnosci rodzicow ustala przyczyny 1 okolicznosci zdarzenia)

"1 dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

'l wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

[l dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z udzialem
psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennica/uczniem
Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;

Procedury na wypadek wystapienia zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego.

DOSTEP DO TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH I NIELEGALNYCH Podstawy prawne
uruchomienia procedury Kodeks Karny, Statut szkoty, Regulamin szkoty

Rodzaj zagrozenia objetego procedurg

Zagrozenie tatwym dostepem do tresci szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych i niebezpiecznych dla
zdrowia (pornografia, tresci obrazujace przemoc i promujace dziatania szkodliwe dla zdrowia i zycia
dzieci, popularyzujace ideologi¢ faszystowska i1 dziatalno$¢ niezgodng z prawem, nawolywanie do
samookaleczen i samobojstw, korzystania z narkotykoéw; niebezpieczenstwo werbunku dzieci i mlodziezy
do organizacji nielegalnych i terrorystycznych)

Telefony/kontakty alarmowe krajowe

Zglaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia bedzie zalezna od tego, czy:
(1) tresci te mozna bezposrednio powigzac¢ z uczniami danej szkoty, czy tez (2) tresci nielegalne lub
szkodliwe nie maja zwiagzku z uczniami danej szkoly, lecz wymagajg kontaktu szkoty z odpowiednimi
stuzbami. W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z tre§ciami
niedozwolonymi, zapisy rozmoéw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w Internecie lub
w komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem rodzicéw lub opiekunow prawnych
dziecka, w czynno$ciach tych moze wspomagac ich przedstawiciel szkoty posiadajacy odpowiednie
kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji (1) rozwigzanie lezy po stronie szkoty, za$ (2) nalezy
rozwazy¢ zgloszenie incydentu na Policj¢ oraz zgtosi¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).
Identyfikacja sprawcy(-O6w)

W identyfikacji sprawcéw kluczowe znaczenie odgrywac beda zgromadzone dowody. W procesie
udostepniania nielegalnych i szkodliwych tresci matoletnim wystepujg na ogot: tworca tresci (np.
pornografii) oraz osoby, ktora udostepnily je dziecku. Czgsto osobami tymi sg rowiesnicy — uczniowie tej
samej szkoty czy klasy, dzieci sgsiadow. Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicow lub
opiekunow dzieci uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

Dziatania wobec sprawcoéw zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoty

W przypadku udostgpniania (szerowania, dzielenia si¢) tre§ci opisanych wczesniej jako szkodliwych/
niedozwolonych/nielegalnych i1 niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia nalezy przeprowadzi¢ z nim
rozmowe na temat jego postepowania i w jej trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwos$¢ prowadzonych przez
niego dziatania. Dziatania szkoty powinny koncentrowac si¢ jednak na aktywnosciach wychowawczych.
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W przypadku upowszechniania przez sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii dziecigcej) nalezy
ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.
Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia
Dzieci - ofiary i $wiadkow zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczy¢ opieka
psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna si¢ odbywa¢ w warunkach jego komfortu
psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z
tresciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy wplyw na jego psychike.

Cyberprzemoc — procedura reagowania
CYBERPRZEMOC

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gtownie Internetu
oraz telefonow komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie, szantazowanie z
uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie o$mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdjec ,
filméw z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogo$§ wbrew jego woli. Do dziatan
okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sa gtownie: poczta elektroniczna, czaty,
komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS 1
MMS

Telefony alarmowe krajowe i lokalne
Telefon Zaufania dla Dzieci 1 Mtodziezy - 116 111 Telefon dla Rodzicow 1 Nauczycieli w sprawie
Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA CYBERPRZEMOCA.

Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiar¢, Swiadka (np. innego ucznia, nauczyciela,
rodzica) lub osobg bliskg ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele). W kazdym przypadku nalezy ze
spokojem wyslucha¢ osoby zglaszajacej i okaza¢ jej wsparcie. Podzigkowac za zaufanie i zgloszenie tej
sprawy.

W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to wskazane, mo na
zaproponowac¢ pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny, poradnia psychologiczno-pedagogiczna) oraz
przekaza¢ informacje¢ o mozliwosci zgloszenia sprawy Policji.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

PRZYJMOWANIA I ROZPATRYWANIA SKARG
I WNIOSKOW

Podstawa prawna
1. Ustawa z dn. 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: (Dz.U. z
2000r., nr98, poz. 1071).

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dn. 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji przyjmowania
1 rozpatrywania skarg 1 wnioskow (Dz. U. z 2002r., nr 5, poz.46),

I.  Przyjmowanie i rejestrowanie skarg i wnioskow

1. W szkole wnoszacy skargi i wnioski przyjmowani sg przez:
a) dyrektora,
b) wicedyrektora.

2. Dyrektor szkoty lub wicedyrektor przyjmuja skargi i wnioski we wtorki i w czwartki.

3. Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone pisemnie, za pomocg faksu, poczty elektronicznej, a takze
ustnie do protokotu.

4.  Wzor protokotu, o ktorym mowa w punkcie 3 stanowi zalacznik nrl do niniejszej procedury.
5. Dyrektor prowadzi rejestr skarg 1 wnioskow.

6.  Skargi 1 wnioski przekazane przez redakcje prasowe, radiowe i telewizyjne oraz organizacje
spoteczne podlegaja rozpatrzeniu i zalatwieniu w takim samym trybie, jak skargi i wnioski 0sob
fizycznych i prawnych.

7. Do rejestru nie wpisuje si¢ skarg i wnioskow, ktore nie zawierajg imienia i nazwiska (nazwy) oraz
adresu wnoszacego- anonimy.

8. Rejestr skarg uwzglednia nastepujace rubryki:
a) liczba porzadkowa,
b) data wptywu skargi/wniosku,
c) data rejestrowania skargi/wniosku,
d) adres osoby lub instytucji wnoszacej skarge/wniosek,
e) informacja na temat, czego dotyczy skarga/wniosek,
f) termin zatatwienia skargi/wniosku,
g) imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za zatatwienie skargi/wniosku,
h) data zatatwienia,
1) krotka informacja o sposobie zalatwiania sprawy
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Do rejestru nie wpisuje si¢ pism skierowanych do wiadomosci szkoty.

Kwalifikowanie skarg i wnioskow
Kwalifikowania spraw jako skargi lub wnioski dokonuje dyrektor.

Kazda sprawa zakwalifikowana przez dyrektora jako skarga lub wniosek wpisywana jest do rejestru
skarg 1 wnioskow.

Jesli z tresci skargi lub wniosku nie mozna ustali¢ ich przedmiotu, dyrektor wzywa wnoszacego o
wyjasnienia lub uzupelnienia, z pouczeniem, ze nie usuni¢cie brakdw spowoduje pozostawienie
skargi lub wniosku bez rozpoznania.

Skargi/wnioski, ktore nie naleza do kompetencji szkoty, nalezy zarejestrowac, a nastgpnie pismem
przewodnim przesta¢ zgodnie z wlasciwos$cia, zawiadamiajac o tym rOwnoczesnie wnoszacego albo
zwrdci¢ mu sprawe wskazujac wlasciwy organ, kopi¢ pisma zostawi¢ w dokumentacji szkoty.

Skargi/wnioski, ktore dotycza kilku spraw podlegajacych rozpatrzeniu przez rézne organy, nalezy
zarejestrowac, a nastgpnie pismem przewodnim przesta¢ wlasciwym organom zawiadamiajac o tym
roéwnoczes$nie wnoszacego, a kopie zostawi¢ w dokumentacji szkoty.

Skargi/wnioski anonimowe pozostaja bez rozpoznania.

Dyrektor moze informacje zawarte w anonimowej skardze/wniosku wykorzysta¢ w ramach
pelnionego nadzoru pedagogicznego.

Rozpatrywanie skarg i wnioskow
Skargi/wnioski rozpatruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona.

Imienny wykaz 0s6b upowaznionych do rozpatrywania skarg/wnioskow zawiera zatacznik nr 2 do
niniejszej procedury.

Z wyjasnienia skargi/wniosku sporzadza si¢ nastepujg dokumentacje:

a) oryginal skargi/wniosku

b) notatke stuzbowa informujacg o sposobie zalatwienia skargi/wniosku 1 wynikach
postepowania wyjasniajacego,

c) materiaty pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi/wniosku,

d) odpowiedz do wnoszacego, w ktorej zostal powiadomiony o sposobie rozstrzygnigcia
sprawy wraz z urzedowo potwierdzonym jej wystaniem,

e) inne pisma, jesli sprawa tego wymaga.

Odpowiedz do wnoszacego winna zawierac:
a) oznaczenie organu, od ktorego pochodzi,
b) wyczerpujaca informacj¢ o sposobie zatatwienia sprawy z odniesieniem si¢ do wszystkich
zarzutOw/wnioskow zawartych w skardze/wniosku,
c) imi¢ i nazwisko osoby rozpatrujacej skargg.
Pelna dokumentacja po zakonczeniu sprawy przechowywana jest w sekretariacie szkoty.
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Terminy rozpatrywania skarg i wnioskow
Skarge/wniosek rozpatruje si¢ bez zbednej zwtoki.

Skarge/wniosek rozpatruje sig:
a) do czternastu dni, gdy skarge wnosi poset na Sejm, senator lub radny,
b) do miesigca, gdy wszczyna si¢ postepowanie wyjasniajace,
c) do dwoch miesigcy gdy sprawa jest szczegdlnie skomplikowana,

Do siedmiu dni nalezy:

a) przesta¢ skarge/wniosek do whasciwego organu z powiadomieniem wnoszacego lub
zwrdci¢ ja wnoszacemu ze wskazaniem wlasciwego organu, jezeli skarga/wniosek zostala
skierowana do niewlasciwego organu,

b) przesta¢ skarge/wniosek do wnoszacego z odpowiednim wyjasnieniem, jezeli trudno jest
ustali¢ wlasciwy organ lub gdy wtasciwy jest organ wymiaru sprawiedliwosci,

c) przesta¢ odpisy skargi/wniosku do wlasciwych organdw z powiadomieniem wnoszacego,
jezeli sprawy w nich poruszane dotyczg réznych organow,

d) przesta¢ informacj¢ do wnoszacego o przesuni¢ciu terminu zatatwienia skargi/wniosku z
podaniem powoddw tego przesunigcia,

e) zwrdcic si¢ z prosba do osoby wnoszacej o przestanie dodatkowych informacji
dotyczacych skargi/wniosku,

f) udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktorej brak jest
wskazania nowych okolicznosci sprawy.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

EWAKUACJI UCZNIOW I NAUCZYCIELI

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY:

1.

2.

POZAR - gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami.

ZAMACH TERRORYSTYCZNY - otrzymanie informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego
lub innego $rodka niebezpiecznego.

ZAGROZENIE NSCH - jezeli czas dojscia skazonego obtoku powietrza jest wiekszy niz 15 minut.
ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA.

ZAGROZENIE WYBUCHEM GAZU SPOWODOWANE AWARIA INSTALACJI GAZOWE].
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6. INNE.

III. SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU - SYGNALY ALARMOWE

Alarmowanie o zagrozeniach w budynkach Szkoly odbywa si¢ w ramach wewngtrznego systemu
alarmowania z wykorzystaniem sieci wewngtrznej urzadzen glosnoméwiacych oraz sygnalizacji
swietlne;.

I. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie powtarzamy stowny
komunikat ,, EWAKUACJA” oraz sygnat dzwickowy/$wietlny.

2. Wozny szkoty przekazuje komunikat o ewakuacji do sekretariatu. Na tej podstawie oglasza si¢
alarm 1 przystepuje do natychmiastowej ewakuacji.

3.  Ewakuacj¢ nalezy prowadzi¢ w sposdb zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami procedury i
aktualnie zaistnialg sytuacja.

4.  Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich 0s6b znajdujacych si¢
w rejonie Szkoty.

SWIADEK NIEBEZPIECZNEGO ZDARZENIA / BIORCA INFORMACJI / ZOBOWIAZANY
JEST NATYCHMIAST POWIAI?OMIC SEKRETARIAT SZKOLY LUB NAUCZYCIELA
DYZURUJACEGO W SZKOLE

IV. PRZYDZIAL OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA

1. WOZNY

W godzinach pracy szkoly — tre$¢ otrzymanej informacji / komunikatu o za grozeniu przekazuje do:
a) Dyrektora Szkoty.............c.ooiiiil 606-445-602
b) Wicedyrektor ......coovvvieeeeiieeiieeeeee e, 502 302 584
c) Sekretariatu..............cooviiiiiiiiiiiiiiia 032 263-24-23

Wstrzymuje wejscie na teren Szkoty

Po godzinach pracy szkoty — w pierwszej kolejnosci powiadamia si¢ specjalistyczne stuzby ratownicze —
stosowne do zagrozenia a nast¢pnie informuje o zaistnialym zdarzeniu kierownictwo Szkoty.

2. SEKRETARIAT
Zgodnie z decyzjg Dyrektora Szkoly powiadamia:

a) Policjg ......oooviiiiiii 997
b) Straz pozarng................... 998
c) Pogotowie ratunkowe......... 999

d) inne stuzby w zaleznosci od potrzeb wg zatgcznika nr 1
Nadzoruje zabezpieczenie / ewakuacje / waznego mienia, dokumentow, urzadzen, pieczeci itp.
3. DYREKTOR SZKOLY

a) Podejmuje decyzj¢ o zakresie ewakuacji / pelna lub czgéciowa /.

b) Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.
¢) Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.
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d) Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegoélnosci:
transport, zaladunek i ochrona dokumentacji szkoty, zabezpieczenie instalacji gazowej,
wodnej i elektrycznej, otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych.

e) Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren Szkoty osdb postronnych.

f) Organizuje akcje ratownicza.

g) Zarzadza ewakuacje samochodow sprzed budynkéw szkoty i internatu.

h) Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia

1) Wspodldziala ze specjalistycznymi stluzbami ratowniczymi / PSP, Policja, Pogotowie
Ratunkowe, Pogotowie Gazowe itp./

4. WYCHOWAWCY KLAS —NAUCZYCIELE
a) Oglaszajg alarm dla uczniow / klas .
b) Nakazuja opuszczenie budynku.
¢) Nadzorujg przebieg ewakuacji uczniow / klasy.
d) Nadzoruja zabezpieczenie / ewakuacje / waznego mienia i dokumentow.
e) Sprawdzaja stan osobowy uczniow.

5. DYZURNY NAUCZYCIEL
a) Nadzoruje ewakuacje samochodoéw sprzed budynku szkoty i internatu.
b) Przekazuje na miejsce ewakuacji informacje o zakonczenie akcji ewakuacyjne;.

6. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE
a) W kazdym z przypadkéw wymagajacym ewakuacji nalezy postgpowaé zgodnie z planem
ewakuacji Os$rodka oraz ewakuowa¢ si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslonymi
w procedurze.
b) W przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego /NSCH/ w zaleznosci
od zaistniatej sytuacji nalezy postgpowaé zgodnie z zaleceniami / pozosta¢ na miejscu,
ewakuowac si¢ /.

V. OGOLNE ZASADY EWAKUACJI
1. Scisle stosowaé sie do przekazywanych zalecen.

2. Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.

3. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed dostgpem
0s0b niepowotanych.

4.  Przygotowa¢ do ewakuacji / zabezpieczy¢ / wazne wytypowane mienie, dokumenty, pieczecie,
srodki finansowe itp.

5. Pozamyka¢ okna.

6. Osoby wytypowane do dzialan zabezpieczajacych ewakuacje  winny  przystapic
do przydzielonych im zadan.

7.  Wszystkie osoby opuszczajace Szkole powinny zabra¢ rzeczy osobiste 1 przystgpic
do ewakuacji postepujac zgodnie z zaleceniami i uda¢ si¢ na boisko szkolne .

28



IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU
8.  Przymkna¢ drzwi pomieszczen, klucze zostawi¢ w drzwiach.
9.  Nauczyciele/wychowawcy informujga woznego o opuszczeniu klas/sal przez wychowankow.

10. Nauczyciele/wychowawcy na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecno$¢ przekazuja informacj¢ do
Dyrektora Szkoty .

11. Na miejscu ewakuacji nauczyciel/wychowawca i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania
stosownej informacji, co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

VI. DROGI EWAKUACYJNE / KIERUNKI EWAKUACJI
Ewakuacja uczniow i pracownikoéw Szkoty na boisko szkolne odbywa sie¢:
a) Z budynku szkoty przez wejscie gtowne I pigtro 1 1L
b) Z budynku szkoly przez wejscie boczne II pigtro.
¢) Z budynku szkoty przez §wietlice parter.

VII. OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS / SEKRETARIATU SZKOLY

a) Posiada¢ wykaz waznych dokumentoéw, urzadzen, pieczeci itp., ktore majg byc
zabezpieczone /ewakuowane w stosownych pojemnikach nie palnych/.

b) Przeszkoli¢ uczniéw w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji.

c) Przeprowadzi¢ probng ewakuacje klas w ramach godzin wychowawczych.

VIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

a) Wyznaczy¢ nauczycieli regulujacych ruchem, zabezpieczajacych dokumenty, wazne
mienie itp.

b) Na terenie Szkoty do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje wozny oraz
wyznaczone osoby funkcyjne.

IX. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowe;.

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2005r. w sprawie szczegdlowego zakresu
dziatania Szefa Obrony cywilnej Kraju, Szefow Obrony Cywilnej wojewodztw, powiatow 1 gmin.

Zakaczniki:

1.  Spis klas lub sal podlegajacych ewakuacji przez wyjscie z budynku .
2. Wykaz osob funkcyjnych odpowiedzialnych za zabezpieczenie:

1. Wyjs¢ ewakuacyjnych

2. Dokumentow i pieczeci

3. Wylacznikéw pradu i gazu

3. Wykaz waznych dokumentéw do zabezpieczenia.
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20.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU:

UDZIELANIA I ORGANIZACJI POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznawaniu i
zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz rozpoznawaniu
indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia, wynikajacych w szczegoélnosci;

z niepelnosprawnosci;

z niedostosowania spotecznego;

z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym;

ze szczegoblnych uzdolnien;

ze specyficznych trudnosci w uczeniu sig¢;

z zaburzen komunikacji jezykowe;j;

z choroby przewlekie;j;

z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

z niepowodzen edukacyjnych;

0.z zaniedban $rodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia i jego rodziny, sposobem
spedzania czasu wolnego i1 kontaktami srodowiskowymi;

11. z trudno$ci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang $rodowiska

edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztatceniem za granica.

N SR IR o e

2. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole udzielaja uczniom nauczyciele oraz specjalisci
(doradca zawodowy, pedagog, logopeda, terapeuta pedagogiczny).

3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy:

rodzicéw ucznia;

dyrektora szkotly

nauczyciela lub specjalisty, prowadzacych zajecia z uczniem;
higienistki szkolnej;

poradni;

asystenta edukacji romskiej;

pracownika socjalnego;

asystenta rodziny;

kuratora sgdowego.

LRI R WD =

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor szkoly.
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5. W szkole psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana rodzicom uczniéw i nauczycielom w formie
porad, konsultacji, warsztatow i szkolen.

6. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej pracy z uczniem
oraz w formie:

1. zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia;

2. zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych;

3. zajec¢ specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, socjoterapeutycznych
oraz innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym,;

4. zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia 1 zawodu warsztatow;

5. porad i konsultacji.

7. Nauczyciele oraz specjaliSci w szkole rozpoznaja indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne
oraz indywidualne mozliwosci psychofizyczne uczniow, w tym ich zainteresowania i uzdolnienia.

Prowadza w szczego6lnosci:
a) obserwacje pedagogiczna, w trakcie biezacej pracy z uczniami, majacg na celu rozpoznanie u uczniow:

- trudno$ci w uczeniu sig,
- szczegblnych uzdolnien;

b) doradztwo edukacyjno-zawodowe

NAUCZYCIEL

8. W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzglgdu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne wymaga objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczng nauczyciel lub
specjalista niezwlocznie udziela uczniowi tej pomocy w trakcie biezacej pracy z uczniem i informuje
o tym wychowawce klasy.

9. Nauczyciel niezwlocznie pisemnie informuje rodzicéw o potrzebie objecia ich dziecka pomoca
psychologiczno-pedagogiczna.

WYCHOWAWCA
10. Wychowawca klasy informuje rodzicow ucznia, innych nauczycieli lub specjalistow
o potrzebie objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng - jezeli stwierdzi takg potrzebe.

11.  Wychowawca klasy planuje i koordynuje udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, w tym ustala formy udzielania tej pomocy, okres ich udzielania oraz wymiar godzin, w
ktorym poszczegolne formy bedg realizowane.

12. Wychowawca klasy planujgc udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
obligatoryjnie wspolpracuje z rodzicami ucznia oraz w zaleznosci od potrzeb, z innymi nauczycielami
1 specjalistami, prowadzacymi zajgcia z uczniem, poradnig lub innymi osobami.

13. Przy planowaniu udzielania uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej uwzglednia:
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a) zalecenia zawarte w posiadanych przez ucznia orzeczeniach o potrzebie indywidualnego
nauczania lub opiniach poradni,

b) wnioski dotyczace dalszej pracy z uczniem, zawarte w dokumentacji, w przypadku, gdy
uczen byt wczesniej objety pomoca psychologiczno-pedagogiczng.

DYREKTOR

14. Zatwierdza ustalone przez wychowawce formy, okres udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz wymiar godzin, w ktorym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane.

15. O ustalonych dla ucznia formach, okresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
wymiarze godzin, w ktérym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane, dyrektor szkoty
niezwlocznie informuje pisemnie, rodzicow ucznia.

16. Nauczyciele i specjalisci udzielajacy uczniowi pomocy psychologiczno - pedagogicznej prowadza
dziennik zajeé, w ktorym odnotowuje si¢ obecno$¢ ucznidw na zajeciach i do ktorego wpisuje sie:
nazwiska i imiona uczniéw; indywidualny program pracy z uczniem, a w przypadku zaje¢ grupowych -
program pracy grupy; tematy przeprowadzonych zaje¢é; ocen¢ postgpoOw ucznia w odniesieniu do
prowadzonych zaje¢; wnioski dotyczace dalszej pracy.

17. W przypadku ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, planowanie i
koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno - pedagogicznej, w tym ustalanie: form udzielania tej
pomocy, okresu ich udzielania, wymiaru godzin, w ktérym poszczegodlne formy beda realizowane, jest
zadaniem zespolu nauczycieli i specjalistow pracujacych z uczniem, ktérego koordynatorem jest
wychowaweca. Ustalenia te s3 uwzgledniane w opracowanym dla ucznia indywidualnym programie
edukacyjno-terapeutycznym (IPET).

IPET opracowuje zespo6t po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia, na
okres, na jaki zostalo wydane orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, nie dluzszy jednak niz
etap edukacyjny.

ZespoOl nie rzadziej niz raz w roku szkolnym dokonuje okresowej wielospecjalistycznej oceny
poziomu funkcjonowania ucznia, uwzgledniajac ocene¢ efektywno$ci udzielanej mu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, oraz w miar¢ potrzeb, dokonuje modyfikacji programu.

W IPET nalezy uwzgledni¢ nastepujace elementy:

o zakres i sposob dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajacych z programu nauczania do
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia,
w szczegolnosci przez zastosowanie odpowiednich metod i form pracy z uczniem;

o zintegrowane dzialania nauczycieli i specjalistow prowadzacych zajecia z uczniem, w tym w
przypadku ucznia niepetnosprawnego — zakres dziatan o charakterze rewalidacyjnym;

e formy i okres udzielania uczniowi pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz wymiar
godzin, w ktorym poszczeg6lne formy beda realizowane;

o dzialania wspierajace rodzicow oraz, w zaleznosci od potrzeb, zakres wspotdziatania z
poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi, specjalnymi
osrodkami szkolno — wychowawczymi, placowkami doskonalenia nauczycieli, organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi instytucjami dziatajagcymi na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy;
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o zajecia rewalidacyjne oraz inne zaje¢cia odpowiednie ze wzgledu na indywidualne potrzeby
rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne ucznia, a w przypadku ucznia
gimnazjum — takze dzialania z zakresu doradztwa edukacyjno — zawodowego i1 sposob realizacji
tych dzialan;

o zakres wspolpracy nauczycieli i specjalistow z rodzicami ucznia w realizacji zadan, tj. w
realizacji zalecen zawartych w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego, w zapewnieniu
odpowiednich warunkéw do nauki, sprzetu specjalistycznego, srodkoéw dydaktycznych, udziatu w
zajeciach specjalistycznych (korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych oraz innych zaj¢é o
charakterze terapeutycznym).

18. Do zadan pedagoga szkolnego nalezy:

1) prowadzenie badan i dziatan diagnostycznych uczniéw, w tym diagnozowanie indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych uczniéw w celu okreslenia
przyczyn niepowodzen edukacyjnych oraz wspierania mocnych stron uczniow;

2) diagnozowanie sytuacji wychowawczych w przedszkolu, szkole lub placowce w celu rozwigzywania
problemow wychowawczych oraz wspierania rozwoju uczniow;

3) udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do rozpoznanych
potrzeb;

4) podejmowanie dziatan z zakresu profilaktyki uzaleznief i innych probleméw dzieci i mtodziezy;
5) minimalizowanie skutkOw zaburzen rozwojowych, zapobieganie zaburzeniom zachowania oraz
inicjowanie r6znych form pomocy w srodowisku szkolnym i pozaszkolnym uczniow;

6) inicjowanie i prowadzenie dziatan mediacyjnych 1 interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych;
7) pomoc rodzicom i nauczycielom w rozpoznawaniu i rozwijaniu indywidualnych mozliwosci,
predyspozycji i uzdolnien uczniéw;

8) wspieranie nauczycieli, wychowawcoéw grup wychowawczych i innych specjalistow

w udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

19. Do zadan doradcy zawodowego nalezy:

1) systematyczne diagnozowanie zapotrzebowania uczniéw na informacje edukacyjne

1 zawodowe oraz pomoc w planowaniu ksztatcenia 1 kariery zawodowej;

2) gromadzenie, aktualizacja i udost¢pnianie informacji edukacyjnych i zawodowych wtasciwych dla
danego poziomu ksztalcenia;

3) prowadzenie zaj¢¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztalcenia i kariery zawodowej;

4) koordynowanie dziatalnosci informacyjno-doradczej prowadzonej przez szkote

1 placowke;

5) wspolpraca z innymi nauczycielami w tworzeniu i zapewnieniu ciaglo$ci dziatan

w zakresie doradztwa edukacyjno-zawodowego;

6) wspieranie nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych i innych specjalistow

w udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.
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21.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU:

PROCEDURY PODNIESIENIA WYNIKOW NAUCZANIA UCZNIOW I ZAPOBIEGANIA

SYTUACJOM TRUDNYM

I DIAGNOZA

1. Zdiagnozowanie ucznidow z problemami dydaktycznymi i wychowawczymi dokonuje si¢ poprzez:

a. Analize wynikow egzaminu gimnazjalnego/dsmoklasisty oraz swiadectw ukonczenia szkoly z
uwzglednieniem oceny z zachowania

b. Wypehienie przez rodzica ucznia rozpoczynajacego nauke w szkole kwestionariusza
osobowego, w ktorym zawarte zostang informacje o problemach dydaktycznych i
wychowawczych ucznia, rozpoczynajacego nauke w naszej szkole, opinie Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, informacje o sytuacji rodzinnej ucznia itp. ( wzor
kwestionariusza w zataczeniu- zatgcznik nr 1)

c. Biezacg analiz¢ ocen i frekwencji ucznia dokonywang poprzez wychowawcow i nauczycieli
poszczegolnych przedmiotow.

Il ZADANIA DLA WYCHOWAWCOW

l.
2.

Wylonienie listy uczniow, ktorzy z egzaminu otrzymali najmniej punktow

Zaproponowanie rodzicom uczniow klas pierwszych wypelnienie kwestionariusza osobowego

ucznioéw z klasy. ( pierwsze zebranie z rodzicami) — zatacznik 1

Monitorowanie nieobecnosci uczniow z klasy, w tym tez absencji usprawiedliwione;.

Monitorowanie ucznidow zagrozonych sytuacja trudng w danym roku szkolnym.

Narzedzia, jakimi moze dysponowa¢ wychowawca:

a. Zgode na obowigzek uczestnictwa w zajeciach wyréwnawczych z proponowanych przedmiotow

b. Wprowadzenie obowigzku prowadzenia zeszytu monitoringu postepoéw i zachowan jak tez
obecnos$ci ucznia na zajg¢ciach

c. Zaproszenie na warsztaty dla rodzicow prowadzone przez szkolnego pedagoga lub Poradni¢
Psychologiczno-Pedagogiczng ( w przypadku stwierdzenia trudnosci wychowawczych u
ucznia).

W przypadku nieobecnosci rodzica na pierwszym zebraniu, wychowawca wzywa go do siebie w

zaproponowanym terminie.

Nieobecnos¢ rodzica na pierwszym i drugim zebraniu skutkuje przekazaniem sprawy szkolnemu

pedagogowi.

Okresowe sprawdzanie wpisOw w zeszycie monitoringu postgpow, zachowan i obecno$ci ucznia na

zajeciach.
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III ZADANIA DLA NAUCZYCIELI PRZEDMIOTOW

1. Monitorowanie nieobecno$ci ucznia na zaj¢ciach z przedmiotu oraz ilosci ocen niedostatecznych.
2. W przypadku powtarzajacej si¢ absencji ucznia na zaj¢ciach z danego przedmiotu
lub tez otrzymania przez niego kolejnych ocen niedostatecznych, nauczyciel informuje

niezwlocznie o tym fakcie wychowawce klasy.
3. Nauczyciel przedmiotu stwarza uczniowi zagrozonemu niepowodzeniem szkolnym warunki

umozliwiajace poprawe oceny z przedmiotu ( np. poprawe sprawdzianu, uczestnictwo w zajeciach
wyrownawczych z zagrozonego przedmiotu ) — wg statutu

4. Analiza wynikow testow ,, na wejscie” ( klasy pierwsze) 1 sprawdzianow podsumowujacych prace
ucznidow w roku ubiegtym (uczniowie klas 111 IIT).

5. Ustalenie warunkéw poprawy oceny z przedmiotu ( zgodnie ze statutem)

IV ZADANIA DLA PEDAGOGA SZKOLNEGO

1. State monitorowanie nieobecno$ci uczniéw na zajgciach.

2. Nawigzanie kontaktu z rodzicami, ktorzy nie stawili si¢ na kolejne dwa zebrania w roku szkolnym.
W przypadku utrzymujacego si¢ braku kontaktu — skierowanie sprawy do Sadu Rodzinnego, po
uprzednim pi§mie ostrzegawczym skierowanym do rodzica.

3. Przeprowadzanie rozméw dyscyplinujgcych z rodzicami 1 uczniami.

4. Kierowanie uczniow nieposiadajacych opinii Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej na badania.

V  WARUNKI UZASADNIAJACE WPROWADZENIE PROPONOWANYCH DZIALAN

1. Kontrakt z uczniem i jego rodzicem podpisujemy w przypadku:
a. Wystgpienia $redniej z przedmiotow 2,5 i nizszej na koniec klasy pierwszej, drugiej lub
na pierwszy okres roku szkolnego.
b. Oceny nieodpowiedniej lub nagannej z zachowania.
c. Frekwencji w ostatnim miesigcu ponizej 70% ( nieobecnos$ci nieusprawiedliwione)
d. Wystapienia innego problemu natury wychowawczej czy dydaktyczne;j.
2. Zeszyt monitoringu wprowadzany jest obowigzkowo dla ucznia, ktory:
a. Ma frekwencje w ostatnim miesigcu ponizej 70%
b. Jest zagrozony oceng niedostateczng z przedmiotu
c. Jest zakwalifikowany do uczestnictwa w zajeciach wyréwnawczych z jednego lub kilku
przedmiotow.

VI POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie drugoroczni maja obowigzek uczestniczenia w zajeciach wyréwnawczych z przedmiotu,
z ktorego nie otrzymali pozytywnej oceny na koniec roku szkolnego.
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Uczniowie z opinig PPP s3 zobowigzani do uczestniczenia w zaje¢ciach z zakresu pomocy

pedagogiczno-psychologicznej zaleconych przez zespdt PPP
Rada Pedagogiczna oczekuje obecnosci rodzicow na kazdym zebraniu.

22,

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

UJAWNIENIA UCZNIA ZAGROZONEGO DEMORALIZACJA

Dotyczy sytuacji gdy:

1.

2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

1.

2.

3.

4.

Uczen nie ukonczyt 18 lat

Uzywa alkoholu lub innych §rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia
Uprawia nierzad

Narusza zasady wspotzycia spotecznego

Popetnit czyn zabroniony

Systematycznie uchyla si¢ od obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki
Uprawia wtoczggostwo

Bierze udziat w dziatalno$ci grup przestgpczych

Nauczyciel powinien przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.
Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia 1 przekazuje im uzyskang
informacje. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnos$ci. W przypadku
potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicoéw
za$ bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej
moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka

W programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrodet

naplywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste¢ ds. nieletnich).
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Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Jezeli zachowania $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest to
udziat w dziatalno$ci grup przestepczych czy popetienie przestepstwa, to postepowanie
nauczyciela powinno by¢ okreslone przez wewnetrzny regulamin szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, przestepstwa
sciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2
kodeksu postgpowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.

W przypadku uzyskania informacji, ze nieletni uprawia nierzad, nauczyciel obligatoryjnie wzywa
Policje¢. Prostytuowanie si¢ w Polsce nie jest karane, jednakze zwigzane sg z nim okreslone
kategorie przestepstw. Nieletni, ktory wykazuje takie zachowania moze by¢ zmuszany do
prostytucji, osoba trzecia moze z tego procederu czerpa¢ korzysci majatkowe’" jak rowniez moze
wystgpi¢ utatwienie nieletniemu uprawiania prostytucji.

Natomiast w przypadku, gdy nieletni nie ma ukonczonych 15 lat osoba korzystajaca z jego ,,ustug
seksualnych” dopuszcza si¢ popehienia przestepstwa okreslonego w art. 200 k.k.”* czyli tzw.
przestepstwa pedofilii.

W przypadku uzyskania informacji o nieletnim bedagcym pod wptywem alkoholu nauczyciel
powinien rozpatrywac ten problem nie tylko w aspekcie demoralizacji nieletniego czy naruszania
regulaminu szkolnego ale rowniez pod katem przestepstw zwigzanych ze sprzedazg alkoholu
nieletniemu. W tym wypadku bedzie konieczne powiadomienie Policji, ktora wyjasni w jaki sposob
nieletni wszedl w jego posiadanie. Bowiem zgodnie z art. 43 w zwigzku z art. 15 Ustawy o
wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi sprzedaz alkoholu osobie, ktora nie
ukoficzyta 18 lat jest przestepstwem $ciganym z urzedu”.

Ponadto w takim przypadku moze zachodzi¢ uzasadnione podejrzenie popetnienia przestepstwa
rozpijania matoletniego’”.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen narkotyzuje si¢ albo podejrzenia, ze jest pod wptywem
srodkéw odurzajacych, nauczyciel powinien powiadomi¢ specjaliste ds. nieletnich lub
dzielnicowego, ktorzy w ramach zadan wynikajacych z rozpoznania osob nieletnich zagrozonych
demoralizacja, podejma dziatania zmierzajace do rozpoznania i zwalczania tego zjawiska w
wymiarze srodowiska lokalnego. Nalezy takze domniemac, ze nieletni w jaki§ sposéb musiat wejs$¢
w posiadanie narkotyku a wiec otrzymal go od kogo$ lub zakupit. Zgodnie z Ustawa o

przeciwdziataniu narkomanii”> dzialania te sa przestepstwami’®

W odniesieniu do punktu 5 tej procedury nalezy wyjasni¢, ze rola szkoty po zawiadomieniu sagdu
rodzinnego lub Policji nie konczy si¢. Przekazanie informacji do tych instytucji nie rozwigzuje
problemu demoralizacji nieletniego. Do momentu, gdy nieletni pozostaje uczniem danej szkoty,
jest ona zobowigzana do podejmowania odpowiednich dziatan profilaktycznych i wychowawczych
a wobec uczniéw wykazujacych objawy niedostosowania spotecznego réwniez dziatan
interwencyjnych.

Roéwniez konieczne jest odniesienie si¢ do punktu 4 i 5 niniejszej procedury 1 dodanie, ze poza
popelnianiem przestepstw i udziatem w dziatalnosci grup przestepczych sa jeszcze wykroczenia,
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ktére w przypadku nieletnich sa czynami karalnymi. Rowniez wtedy pojawia si¢ obowigzek
niezwlocznego powiadomienia Policji.

W powyzszej sytuacji zastosowanie maja nizej wymienione przepisy prawa :

"L Art. 204. § 1. Kto, w celu osiagniecia korzy$ci majatkowej, naktania inna osobe do uprawiania
prostytucji lub jej to utatwia, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 2. Karze okreslonej w § I podlega, kto czerpie korzysci majatkowe z uprawiania prostytucji przez inng
osobe. § 3. Jezeli osoba okreslona w § 1 lub 2 jest matoletnim, sprawca podlega karze pozbawienia
wolnosci od roku do lat 10.

2 Art 200. Kto obcuje ptciowo z matoletnim ponizej lat 15 lub dopuszcza sie wobec takiej osoby innej
czynnosci seksualnej lub doprowadzaja do poddania si¢ takim czynnos$ciom albo do ich wykonania,
podlega karze pozbawienia wolnosci od roku do lat 10.

7 Art. 43. 1. Kto sprzedaje lub podaje napoje alkoholowe w wypadkach, kiedy jest to zabronione, albo
bez wymaganego zezwolenia lub wbrew jego warunkom, podlega grzywnie. Art. 15. . Zabrania si¢
sprzedazy i podawania napojow alkoholowych:

1) osobom, ktérych zachowanie wskazuje, ze znajdujg si¢ w stanie nietrzezwosci,

2) osobom do lat 18,

3) na kredyt lub pod zastaw.

2. W przypadku watpliwosci co do petnoletnosci nabywcey sprzedajacy lub podajacy napoje alkoholowe
uprawniony jest do zadania okazania dokumentu stwierdzajacego wiek nabywcy.

™ Art. 208. Kto rozpija matoletniego, dostarczajac mu napoju alkoholowego, utatwiajac jego spozycie lub
naktaniajac go do spozycia takiego napoju, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo
pozbawienia wolnosci do lat 2.

7> Ustawa z 24.04.1997r. (DZ.U. z 2003 roku. Nr 24, pdz. 198 z poza zm.).

76 Art. 43. 1. Kto, wbrew przepisom ustawy, wprowadza do obrotu $rodki odurzajace, substancje
psychotropowe, mleczko makowe lub stome makowa albo uczestniczy w takim obrocie, podlega
grzywnie 1 karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.

2. W wypadku mniejszej wagi, sprawca podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do roku.

3. Jezeli przedmiotem czynu, 6 ktorym mowa w ust. 1, jest znaczna ilo§¢ srodkéw odurzajacych,
substancji

psychotropowych, mleczka makowego lub stomy makowej, sprawca podlega grzywnie i karze
pozbawienia

wolnosci do lat 10.

Art. 45.

1. Kto, wbrew przepisom ustawy, udziela innej osobie srodka odurzajacego lub substancji
psychotropowej, utatwia albo umozliwia ich uzycie albo naktania do uzycia takiego $rodka lub substancji,
podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

2. Jezeli sprawca czynu, o ktorym mowa w ust. 1, udziela srodka odurzajacego lub substancji
psychotropowe;j

matoletniemu lub naktania go do uzycia takiego §rodka lub substancji albo udziela ich w znacznych
ilosciach

innej osobie, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 5.

Art. 46. 1. Kto, w celu osiagniecia korzys$ci majatkowej lub osobistej, udziela innej osobie srodka
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odurzajacego lub substancji psychotropowej, utatwia uzycie albo naktania do uzycia takiego $rodka lub
substancji, podlega karze pozbawienia wolnos$ci od roku do lat 10.
2. Jezeli sprawca czynu, o ktorym mowa w ust. 1, udziela $rodka odurzajacego lub substancji
psychotropowej matoletniemu, utatwia uzycie albo naktania go do uzycia takiego srodka lub substancji,
podlega karze pozbawienia wolnosci na czas nie krétszy od lat 3.
3. W wypadku niniejszej wagi, sprawca podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do lat 2.
Art. 48. 1. Kto, wbrew przepisom ustawy, posiada $rodki odurzajace lub substancje psychotropowe,
podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
2. W wypadku mniejszej wagi, sprawca podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do roku.
3. Jezeli przedmiotem czynu, o ktorym mowa w ust. 1, jest znaczna ilo$¢ §rodkoéw odurzajacych lub
substancji psychotropowych, sprawca podlega grzywnie i karze pozbawienia wolnos$ci do lat 5.

23.
PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

PODEJRZENIA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

1.  Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Nauczyciel/wychowawca odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledoéw bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wychowawca/nauczyciel wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;.

4.  Wychowawca zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundw, ktérych
zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmowia
odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia,
albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji - decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke Policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu - odmawiaja przyj$cia do szkoly, a jest on agresywny badZ swoim zachowaniem
daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku stwierdzenia
stanu nietrzezwosci’’ Policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, albo do
policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicéw/opiekunow oraz sad
rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.
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6. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomienia o tym Policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

W powyzszej sytuacji zastosowanie maja nizej wymienione przepisy prawa :

77 Stezenie alkoholu we krwi powyzej 0,5%o0 lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w
1 dm3.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie z art.
431 ust 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i1 przeciwdzialaniu
alkoholizmowi78. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ Policje¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tej instytucji (patrz procedura nr 1).

24,

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ WYGLADEM
NARKOTYK

1. Nauczyciel zachowujac §rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji, probuje (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.
Zabezpieczajac $rodek przypominajacy wygladem narkotyk nauczycielowi nie wolno substancji
wyciagac z opakowania, przesypywac, przelewac¢, wachac, sprawdza¢ smak, dotykac, itp.
Substancj¢ nalezy umie$ci¢ w pomieszczeniu niedostgpnym dla innych 0séb, nie pozostawiajac jej
bez dozoru - nawet w pomieszczeniu zamknigtym.

2. Nauczyciel powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty wzywa Policjg.

3. Nauczyciel po przyjezdzie Policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje¢ i przekazuje
informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

Najblizsza jednostke Policji nalezy powiadomi¢ niezwtocznie a zabezpieczong substancj¢ przekazaé
przybylym Policjantom. Nie wolno ujawnionego $rodka samemu dostarcza¢ do komisariatu lub komendy
Policji.

W powyzszej sytuacji zastosowanie maja nizej wymienione przepisy prawa :
78 Art. 431. 1. Kto spozywa napoje alkoholowe wbrew zakazom okre§lonym w art. 14 ust. 1 i 2a-6 albo
nabywa lub spozywa napoje alkoholowe w miejscach nielegalnej sprzedazy, albo spozywa napoje

alkoholowe przyniesione przez siebie lub inng osobg w miejscach wyznaczonych do ich sprzedazy lub
podawania, Art. 14. . Zabrania si¢ sprzedazy, podawania i spozywania napojow alkoholowych:
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1) na terenie szkot oraz innych zaktadow i placowek oswiatowo-wychowawczych, opiekunczych i
domow studenckich,
2) na terenie zaktadow pracy oraz miejsc zbiorowego zywienia pracownikow,
3) w miejscach 1 czasie masowych zgromadzen,
4) w $rodkach i obiektach komunikacji publicznej,
5) (skreslony),
6) w obiektach zajmowanych przez organy wojskowe i spraw wewnetrznych, jak rowniez w rejonie
obiektow koszarowych i zakwaterowania przejsciowego jednostek wojskowych podlega karze grzywny.
2. Usitowanie wykroczenia okreslonego w ust. 1 jest karalne.
3. W razie popetnienia wykroczenia okreslonego w ust. | mozna orzec przepadek napojow alkoholowych,
chociazby nie byly wlasnos$cig sprawcy.

25.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

PODEJRZEWANIA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA
NARKOTYK

1.  Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zada¢, aby
uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej
odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z
poszukiwang substancja Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia -jest to czynnos¢ zastrzezona wyltacznie dla Policji.

2. Wychowawca o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekunow
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa. Przybyli do szkoty rodzice nie moga
zabra¢ dziecka do domu, poniewaz w zwigzku z popelnionym przestepstwem Policja na podstawie
art. 37 § 1 u.p.n. musi wykona¢ z nieletnim, ktory popeit czyn karalny, czynnosci nie cierpigce
zwloki np. zatrzymac nieletniego w celu wykonania czynnos$ci procesowych.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawartos$ci teczki, dyrektor szkoty wzywa Policje, ktora przeszukuje odziez
1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.
Nauczyciel do czasu przyjazdu Policji powinien ucznia odizolowaé (np. w gabinecie dyrektora,
pedagoga) kontrolujac przez caly czas jego zachowanie. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby uczen nie
ukryt, przekazal innej osobie, potknat lub wyrzucit posiadang substancj¢ narkotyczna.

4.  Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu (patrz do
procedury nr 3), zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki Policji, Wczesdniej
prébuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyt substancje. Cale zdarzenie nauczyciel
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

41



IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU

26.
PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

Nauczyciel niezwtoczne powiadamia dyrektora szkoty.
Nauczyciel/wychowawca ustala okolicznos$ci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

Nauczyciel/ wychowawca przekazuje sprawce (o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi szkoty, lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia-sprawcy.

Dyrektor niezwtocznie powiadamia Policj¢ w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciala, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu
znana. W przypadku popelnienia na terenie szkoty jakiegokolwiek czynu karalnego albo
przestepstwa lub wykroczenia dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia
najblizszej jednostki Policji a przyjmujacy zgloszenie Policjant podejmie dalsze decyzje co do toku
postepowania. Nauczyciel z uwagi na brak szczegotowej wiedzy prawniczej, nie zawsze wlasciwie
zakwalifikuje dane zdarzenie, co moze przynies¢ nieodwracalne negatywne skutki np. zatarcie
sladow 1 dowoddw czynu, pozbycie si¢ przez sprawce przedmiotow stuzacych do popetnienia
czynu lub pochodzacych z popetnionego czynu, ucieczki lub ukrycie si¢ sprawcy.

Wychowawca/nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestgpstwa, lub przedmioty
pochodzace z przestepstwa 1 przekazuje je Policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa
noza i uciekajgc porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy). Przez
zabezpieczenie §ladéw 1 dowodow przestepstwa nalezy rozumie¢ takie dziatanie, ktore nie
spowoduje zatarcia lub utraty pozostawionych przez sprawce §ladow np. poprzez naniesienie
wlasnych $ladow linii papilarnych, sladow obuwia itp.

Sladéw nie wolno:
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dotyka¢, zmieniac¢ ich potozenia, dopuszczaé do nich 0séb postronnych. Odstgpstwem od takiego
postepowania sg sytuacje, kiedy zachodzi konieczno$¢ ratowania zycia lub zdrowia ludzkiego albo
mienia. Nalezy zatem pamigtac, ze w przypadku zaistnienia na terenie szkoty zdarzenia, gdzie
wystepuja jakiegokolwiek §lady lub dowody, nalezy wezwac Policje. Przybyli na miejsce policjanci
sami ocenig przydatno$¢ dowodowa pozostawionych przez sprawce §ladow i dowoddow.

27.
PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU
UCZNIA - OFIARY CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA
1.  Nauczyciel udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienia jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.
2. Nauczyciel/wychowawca niezwloczne powiadamia dyrektora szkoty.
3.  Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia.

4.  Dyrektor niezwlocznie wzywa Policj¢ w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia okolicznos$ci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktorych mowa w "Procedurach (...)" albo, gdy
wyczerpane zostang $rodki mozliwe do zastosowania przez szkole w okreslonej sytuacji, w ktorych
obecnosc¢ Policji jest konieczna.

Kazda, dotyczaca uczniow wizyta policjanta w szkole powinna by¢ wcze$niej zasygnalizowana
dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

28.
PROCEDURA POSTEPOWANIA DYREKTORA
W PRZYPADKU

DOKONANIA ZATRZYMANIA PRZEZ POLICJE NIELETNIEGO SPRAWCY CZYNU
KARALNEGO PRZEBYWAJACEGO NA ZAJECIACH W SZKOLE
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Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje legitymacj¢ stuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem sporzadzenia
wlasnej dokumentacji.

Policjant informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje ucznia
o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane zwigzku ze sprawg
np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunéw prawnych o wykonywanych czynnos$ciach
1 zobowiazuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu Policji, celem uczestniczenia
w czynnosciach.

Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach wzgledem ich dziecka
przez Policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng informacje i przesyta
do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor wyznacza
nauczyciela, pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnos$ciach, ktore sa przeprowadzane
w szkole lub w jednostce Policji.

Po wykonaniu czynnos$ci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje nieletniego
rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynno$ci wykonywane sa w obecnosci
pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu Policja odwozi ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka
policjant informuje o tym rodzicow, pedagoga szkolnego.

Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego - ucznia na terenie szkoly nalezy
zachowac¢ dyskrecje nie naglasniajac sprawy.

Do podejmowania dzialan na terenie szkoly Policj¢ uprawniaja nizej wymienione przepisy prawa :

a) upn.art.4§1i2 . art.,37§1i2,art. 40§1-7,
b) k.p.k. w zakresie zbierania, utrwalania i przeprowadzania dowodow, ze zmianami przewidzianymi
w u.p.n. (art. 20), c.) Ustawa o Policji art. 14 ust.1.

Ztozenie zawiadomienia do organow Policji o popetnieniu czynu karalnego przez nieletniego lub

przejawach jego demoralizacji obliguje Policj¢ do podjecia czynnosci zgodnych z przepisami Kodeksu
postepowania karnego i Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich tj.:

a) sporzadzenia protokotu z zawiadomieniem,
b) zebrania i utrwalenia dowodéw w wypadkach nie cierpigcych zwtoki, na podstawie art. 37 § 1
u.p.n, ¢.) ujecia nieletniego, o czym stanowi art. 37 § 1 u.p.n.
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Przepis Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich w art. 37 § 1 upowaznia Policje¢ do
dokonania czynnosci w wypadkach nie cierpigcych zwloki, a zwtaszcza do: przestuchania nieletniego
przez Policje, przestuchania $wiadkow przez Policjg, ujecie nieletniego 1 umieszczenie w Policyjnej Izbie
Dziecka.
Policja podejmuje dziatania w sytuacjach nie cierpigcych zwtoki tylko wowczas, gdy zachodzi
podejrzenie popetnienia przez nieletniego czynu karalnego.

29.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH I

INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI
LUB PRZEDMIOTOW

1.  Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoty osobom (w przypadku
zagrozenie dyrektor szkoty podejmuje decyzj¢ o ewakuacji ludzi i mienia),
2. Uniemozliwi¢ dostep osob postronnych do tych przedmiotéw i wezwac Policj¢ — tel. 997 lub 112.

3. Informowanie sit policyjnych o rozkltadzie pomieszczen w obiekcie i co powinno znajdowac si¢
poszczego6lnych, konkretnych miejscach,

4.  Wyznaczenie pracownika, ktory bedzie ,,przewodnikiem” sit policyjnych.

5. Pod zadnym pozorem nie dotykac i1 nie przemieszcza¢ podejrzanych, niebezpiecznych przedmiotow
lub tadunkow,

6. Nalezy zachowa¢ spokoj i opanowanie, aby nie dopusci¢ do paniki

30.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

UZYSKANIA INFORMACJI O PODLOZENIU LADUNKU WYBUCHOWEGO

Podlozenie tadunku wybuchowego

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozr6znia on ,,swoich” czy ,,obcych”, inaczej niz w
przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktore dotycza konkretnych osob. Przez material wybuchowy
rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszaning kilku zwigzkéw chemicznych, ktora jest zdolna w
odpowiednich warunkach do gwaltownej reakcji chemicznej 1 ktorej towarzyszy wydzielenie wielkiej
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liczby produktow gazowych w postaci wybuchu (detonacji lub deflagracji). Okreslenie tadunek materiatu
wybuchowego oznacza okreslong ilo§¢ materialu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe¢ z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego zapamig¢taj jak
najwicksza ilo$¢ szczegdtow - uzyskane informacje/szczegoly moga by¢ istotne dla policji dla
identyfikacji sprawcy alarmu

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje - w przypadku stresujacej sytuacji
po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie istotnych informacji

3) Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialng w szkole za uruchomienie
procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ catosci personelu szkoty

4) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie z planem
ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnalu. Ma ona
na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej eksploz;ji fadunku.

5) Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie naleza do jej wyposazenia -
stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢ akcje policji 1
zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb - w
trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich
polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie
ewakuacji calo$ci personelu szkoty

9) Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom na
sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja. W przypadku
podejrzenia jej otrzymania:

1) Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany pakunek jest
tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie wykluczona

2) Nie dotykaj, nie otwieraj 1 nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku wybuchowego
moze on eksplodowaé w trakcie préby manipulowania

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko jezeli czas
na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢
rozprzestrzenianie si¢ substancji

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury - osoba
odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty
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5) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie z planem
ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu.
Ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku
6) Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy
7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb - w
trakcie uruchomienia procedury niezbg¢dna jest dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich
polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa
8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie
ewakuacji calo$ci personelu szkoty
9) Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom na
sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych

(Wskazoéwki do prowadzenia rozmoéw ze zglaszajacym o podlozeniu ,,bomby”)
1. Po ustyszeniu stow ,,Podtozytem tadunek wybuchowy — bombg" nie nalezy opada¢ w panike.
2. Po przyjeciu zgloszenia nie odktada¢ stuchawki.
3. Nalezy natychmiast powiadomi¢ swoich przetozonych (dyrektora szkoty).

4. Podczas rozmowy zachowac spokoj i starac¢ si¢ uzyskac od zgtaszajacego jak najwigkszg ilos¢
informacji.

5.  Tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢ mozliwo$¢ zidentyfikowania (chociazby w przyblizeniu)
sprawcy zamachu.

6.  Nalezy oceni¢: czas przyjecia ostrzezenia, pte¢ dzwoniacego, akcent, stan (pod sptywem alkoholu
lub $rodkéw odurzajacych), tto rozmowy, itp.

7. Nalezy dazy¢ do uzyskania odpowiedzi na nastepujace pytania:
a) Czy pan/Pani podlozyl/a bombg ?
b) Kiedy bomba wybuchnie?
c) Gdzie jest w tej chwili bomba?
d) Jak bomba wyglada?
e) Jakiego typu jest ta bomba?
f) Co spowoduje wybuch bomby?
g) W ktéorym miejscu bomba jest umieszczona?
h) Dlaczego Pan/Pani podtozyt/a bombg?
1) Skad Pan/P ani telefonuje?
J) Gdzie Pan/Pani si¢ w tej chwili znajduje?
k) Jak si¢ Pan/Pani nazywa?

7 Slaski Urzad Wojewodzki w Katowicach, Komenda Wojewodzka Policji w Katowicach: ,,Informator -
zasady 1 procedury postepowania w przypadku otrzymania informacji o podtozeniu tadunku

wybuchowego "\ Katowice 2002.

31.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU

OTRZYMANIA PODEJRZANEJ PACZKI LUB KOPERTY

3. Nie wolno opréznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesylek, nie przenosi¢ paczki lub
koperty.

4.  Nie wolno wdycha¢ oparow, dotyka¢, sprawdzac smak, przypatrywac si¢ z bliska.

5. Umiesci¢ w jednym a nastgpnie w drugim plastikowym worku szczelnie je zamykajac (zawigzac,
zaklei¢ taSma).

6. Powiadomi¢ Policje¢ lub Panstwowa Straz Pozarna.

Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesyltek:
a) odreczny lub nieczytelny adres,
b) nieprofesjonalnie napisany adres,
c) otwory w kopercie,
d) twarda koperta,
e) nierownomierne rozlozenie wagi,
f) zastrzezenia (poufne, do rak wtasnych itp.),
g) wewnetrzna koperta,
h) podejrzane opakowanie,
1) wystajace druty lub folia,
J)  zapach,
k) zawyzona opfata,
1) btedy ortograficzne,
m) tluste plamy, zaolejenia, przebarwienia,
n) zbyt staranne zapakowanie,
0) emitowane dzwieki,
p) brak adresu nadawcy brak jakichkolwiek znakow, kto moze by¢ nadawca.

32.
PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI

W PRZYPADKU
WYPADKU UCZNIA

I. Podstawa prawna

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zn. zmianami).

I1. Definicja

48



IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU
Wypadek ucznia — naglte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewnetrzng, ktore nastapito
W czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoty:
- na terenie Szkoty;
- poza terenem Szkoty (wycieczki, wyj$cia pod opieka nauczycieli, zawody sportowe, konkursy).
IV. Osoby odpowiedzialne:
- Nauczyciele
- Dyrektor- Pracownicy niepedagogiczni
V. Opis dzialan
1. Pracownik Szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:
- niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc
medyczng, aw miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogdlne zasady
postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig zalacznik nr 1

do procedury);

- nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce,
w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidéw;

- niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty.

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajg¢cia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela
uczacego w najblizszej sali.

3. Po udzieleniu pierwszej pomocy o kazdym wypadku dyrektor Szkoty lub nauczyciel pod opieka
ktorego przebywal uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia i ustala
z rodzicami:

- potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

- godzing odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia.

4. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaj¢¢ podajac date 1 godzine.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) nauczyciel lub
dyrektor Szkoty wzywa Pogotowie Ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza koniecznosci
przewiezienia do szpitala, przy nieobecnosci rodzicow/ prawnych opiekundéw, opiek¢ nad uczniem
przejmuje wychowawca klasy lub wyznaczony przez dyrektora szkoty nauczyciel.

6. O kazdym wypadku dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie specjaliste ds. BHP.

7. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie prokuratora,
organ prowadzacy 1 kuratora o§wiaty.
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8.0 wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoly zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.
9. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce
wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem Szkoty, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

11. Dyrektor Szkoty powotuje czlonkow zespolu powypadkowego.

W sktad zespotu wchodzi specjalista ds. BHP, pracownik szkoty, pedagog szkolny.
Przewodniczacym zespotu jest specjalista od spraw BHP.

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa;
- zawiadamia matke/ojca/opiekuna prawnego ucznia o wypadku.

- przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcy), sporzadza protokoét
przestuchania;

- przestuchuje $wiadkdw wypadku isporzadza protokoty przestuchania ( w obecnosci rodzica lub
wychowawcy);

- jezeli $wiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy, a protokét
przestuchania odczytuje si¢ w obecnos$ci ucznia — $wiadka;

- uzyskuje pisemne zgtoszenie wypadku od nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywal w czasie,
gdy zdarzyt si¢ wypadek wg wzoru stanowiacego zal. nr 2 do procedury.

- uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;
- sporzadza protokot powypadkowy;

- protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty;

- w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu,

- cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrebne,
ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym:;

- przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych im pra-
z trescig protokolu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢
rodzicéw (opiekunow prawnych) poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzaja ten fakt podpisem
w protokole;

- protokot dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja to
podpisem w protokole;
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- organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokot powypadkowy dorecza si¢ na ich wniosek;

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole;

- w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono protokot, moga
ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu);

- zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pisSmie przewodniczacemu zespotu;
Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:
- niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego;

- sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowy, zastrzezenia rozpatruje
organ prowadzacy.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkole¢ moze:

- zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych
czynno$ci dowodowych;

- powola¢ nowy zesp6t celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

12. Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS z dnia
31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.

13. Dyrektor Szkoty omawia z pracownikami Szkoly okoliczno$ci i1 przyczyny wypadkéw oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im.

VII. Techniki i narzedzia monitorowania

Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod wzgledem BHP).
VIII. Analiza dokumentacji

- Rejestr wypadkow

- Protokoty powypadkowe.

IX. Sposoby gromadzenia danych

- Rejestr wypadkow

- Dokumentacja powypadkowa

- Protokoty pokontrolne dyrektora Szkoty i instytucji zewngetrznych uprawnionych do kontroli.
X. Postanowienia koficowe

1. Do Procedury zalacza si¢ tabelaryczne zestawienie dziatan, stanowigce zalaceznik nr 3 do procedury
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2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedura stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
ustalania okolicznosci 1 przyczyn wypadku przy pracy.

Zatacznik nr 1 do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

- Nalezy pamigtac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).

- Zachowa¢ spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

- Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

- Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzieli¢.

- Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsung¢ z otoczenia zbgdne osoby,

w kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

- Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidiowo
zaopatrzyc.

- W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i1 innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwac lekarza (Pogotowie
Ratunkowe).

- Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.
- Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

- Poszkodowanemu z utratg §wiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci
ptynnej ani statej (tabletki).

- W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

- Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki
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Zatacznik nr 2 do Procedury postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

Sosnowiec, dn. .............c.eeee.

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA
1. Imi¢ 1 nazwisko poszkodowanego ucznia, klasa:

7. Imig 1 nazwisko oraz funkcja osoby sprawujacej nadzér nad poszkodowanym

uczniem w chwili wypadku

Zatacznik nr 3 do Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU

L.p. Rodzaj czynnosci Termin realizacji Odpowiedzialny
Udzieli¢ pierwszej pomocy i Nauczyciel lub inny pracownik
1. zapewni¢ poszkodowanemu  natychmiast szkoty, ktory zauwazyl lub
opieke dowiedziat si¢ o zaistniatym

53



10.
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Wezwac Pogotowie
Ratunkowe lub jezeli jest w
szkole , to pielegniarke

szkolng

Zawiadomic¢ : a) dyrektora

szkoty
b) specjaliste od spraw BHP

Zabezpieczy¢ miejsce
wypadku do czasu ustalenia
okoliczno$ci 1 przyczyn

wypadku

Przystapi¢ do ustalenia
okolicznosci 1 przyczyn

wypadku

Sporzadzi¢ protokot
powypadkowy

Zatwierdzi¢ protokot

powypadkowy

Doreczy¢ protokot wraz z
zatacznikami osobie
sprawujacej opieke nad
poszkodowanym z
pouczeniem o sposobie i

terminie odwotania
Whpisa¢ wypadek do rejestru

wypadkow uczniowskich

Zarzadzi¢ zastosowanie

srodkow profilaktycznych

Omowi¢ na posiedzeniu

Rady Pedagogicznej

natychmiast

natychmiast

niezwlocznie

niezwlocznie

do 14 dni po
wypadku

do 5 dni po

sporzadzeniu

do 5 dni od

zatwierdzenia

niezwlocznie po

zatwierdzeniu

do 14 dni od
zatwierdzenia

protokotu

wg planu prac
Rady
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wypadku.

J-W.

J-W.

Jw.

Zespot powypadkowy

Zespot powypadkowy

Dyrektor

Dyrektor

Specjalista ds. BHP

Dyrektor na wniosek zespotu

powypadkowego

Dyrektor



IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU

okoliczno$ci 1 przyczyny Pedagogiczne;j
wypadkow i zastosowanie

srodkoéw profilaktycznych

Zalaczniki:

1) protokot przyjecia skargi ustnej,

2) protokot przyjecia skargi ustnej z potwierdzeniem

3) notatka stuzbowa (dotycz. skargi — proc. 25)

4) imienny wykaz 0sob uprawnionych do rozpatrywania skarg i wnioskow
5) notatka stuzbowa (zdarzenie)

6) pismo — Komenda Miejska Policji (dyskoteka)
7) pismo — Straz Miejska (dyskoteka)
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zalacznik 1

PROTOKOL PRZYJECIA SKARGI USTNEJ

(Nazwisko 1 imi¢ oraz adres osoby wnoszacej skarge)

Wyszczegolnienie zarzutéw, podanie argumentdéw, przytoczenie faktow, wskazanie zrodel majacych

otwierdzi¢ zarzuty:

Zarzut

Argumenty, fakty, data

Zrédta informacji ($wiadek,
dokument)
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( podpis osoby wnoszacej skarge ) (podpis pracownika przyjmujacego skarge ) /
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zalacznik 2

PROTOKOE PRZYJECIA SKARGI USTNEJ Z POTWIERDZENIEM

Wdniu.......ooooiiiinn Pan/Pani........coooiiiiiii

7.0 o U

] P
ZY0Zyh(@) SKarge dotyCzZaca. .. .o.viieiiii e e

(podpis przyjmujacego skarge, jezeli zazada tego wnoszacy)
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zalacznik 3

NOTATKA SLUZBOWA

Z postepowania wyjasniajacego przeprowadzonego

W SPrawie SKATI NI . ... e e e
W (0720 1 1<) ) /<28
( imi¢ i nazwisko osoby wnoszacej skarge )

a dotyczacej: ( wskazaé zarzuty )

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci ustalono:
(podac¢ stan faktyczny i odniesienia do stanu prawnego z podstawa prawng)

( podpis, stanowisko stuzbowe )

59



IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU

zalacznik 4

Imienny wykaz osob uprawnionych do rozpatrywania skarg i wnioskow

Ewelina Stasik - dyrektor
Joanna Janas-Sajdak - w-ce dyrektor
Izabela Zargba- Daniel - sekretarz
Lidia Grzadziel - pedagog

60



IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU

zalacznik 5

NOTATKA SELUZBOWA

Rodzaj zdarzenia

Data zdarzenia ..
Imig 1 NAZWISKO UCZNIA  ..viieiiieiie e
Klasa
Problem (czego dotyczyl) Podjete dzialania Uwagi
Podpis ucznia Imig¢ i nazwisko osoby zgtaszajacej zdarzenie (czytelnie)

61



IX LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W SOSNOWCU

zalacznik 6

Sosnowiec,
Komenda Policji
W Sosnowcu
W dniu w IX Liceum Ogolnoksztatcagcym w Sosnowcu organizowana jest

dyskoteka.

W zwigzku z powyzszym zwracamy si¢ do Panstwa z prosba o objecie naszej szkoty szczegdlng opieka.
Whptynie to na zwigkszenie bezpieczenstwa naszych podopiecznych oraz lepsza atmosferg trwania
zabawy.
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zalacznik 7

Sosnowiec,
Straz Miejska
W Sosnowcu
W dniu w IX Liceum Ogo6lnoksztalcagcym w Sosnowcu organizowana jest

dyskoteka.

W zwigzku z powyzszym zwracamy si¢ do Panstwa z prosba o objecie naszej szkoty szczegdlng opieka.
Whptynie to na zwigkszenie bezpieczenstwa naszych podopiecznych oraz lepsza atmosferg trwania
zabawy.
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