Zatacznik do Zarzadzenie nr 4/2024/2025

Regulamin korzystania z systemu Google Workspace for Education

w IX Liceum Ogoélnoksztalcacym im. Wistawy Szymborskiej w Sosnowcu

Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy Regulamin okre$la zasady korzystania z konta w ramach pakietu informatycznego

Google Workspace for Education w IX Liceum Ogo6lnoksztalcacym im. Wislawy

Szymborskiej w Sosnowcu.

§2

1. Pakiet informatyczny Google Workspace for Education, zwany dalej Google Workspace,
dostepny jest na zasadach okre§lonych w niniejszym Regulaminie.

2. Uzytkownikiem Google Workspace sa nauczyciele, pracownicy administracji i uczniowie

IX Liceum Ogo6lnoksztalcacego im. Wistawy Szymborskiej w Sosnowcu.

3. Uzytkownik Google Workspace zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Regulaminem.

4. Konta uzytkownikéw przypisane sa do domeny: ixlo.sosnowiec.edu.pl.

5. IX Liceum Ogolnoksztatcace im. Wistawy Szymborskiej w Sosnowcu. w ramach pakietu
Google Workspace daje Uzytkownikowi mozliwo$¢ korzystania z wersji bezplatnej
oferowanej przez firm¢ Google, w sktad ktorej wchodza podstawowe ustugi uruchamiane
przez administratora systemu tj.:

a) gmail - poczta elektroniczna,
b) meet - program do telekonferencji,
¢) classroom - wirtualne klasy,
d) pakiet biurowy w wersji przegladarkowej: Dokumenty Google, Arkusze Google,
Prezentacje Google, Formularze Google,
e) kontakty,
f) czat,
g) kalendarzi in.
h) inne- udostepnione przez Google
6. Google Workspace przeznaczony jest wytacznie do celow dydaktycznych realizowanych

w IX Liceum Ogo6lnoksztalcacym im. Wistawy Szymborskiej w Sosnowcu.
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7. Odpowiedzialno$¢ nauczycieli za umieszczane 1 przekazywane tresci reguluja odrebne

przepisy (m. in. ustawa Karta Nauczyciela oraz przepisy RODO).

§3
Nadzor i opieke techniczng nad systemem poczty elektronicznej sprawuje Administrator

szkolny.

§4
1. Uczen IX Liceum Ogodlnoksztatcacego im. Wistawy Szymborskiej w Sosnowcu. otrzymuje
konto w ciggu dwoéch tygodni od momentu przyjecia do szkoty. Konto jest aktywne do
zakonczenia nauki.
2. Nauczyciel oraz pracownik administracji otrzymuje konto w momencie rozpoczgcia pracy
w IX Liceum Ogolnoksztalcagcym im. Wistawy Szymborskiej w Sosnowcu. Konto jest

aktywne do rozwigzania stosunku pracy.

§5

1. Google Workspace posiada mechanizmy zabezpieczajace przed nieautoryzowanym
dostepem przez osoby trzecie. Zastosowane rozwigzania umozliwiaja szyfrowane
logowanie oraz komunikacj¢ z serwerem pocztowym, pod warunkiem odpowiedniego
skonfigurowania programéw stosowanych przez uzytkownika do obstugi Konta
Pocztowego (gmail).

2. Dostep do konta uzytkownika jest chroniony hastem. Haslo stanowi zabezpieczenie
dostgpu do Google Workspace oraz tresci wiadomosci przechowywanych na koncie
pocztowym oraz dysku sieciowym. Ze wzgledu na bezpieczenstwo systemu oraz danych
uzytkownika hasto musi by¢ chronione i1 poufne, znane tylko Uzytkownikowi.
W przypadku utraty poufno$ci hasta nalezy niezwlocznie zmieni¢ je na nowe.

3. Hasto powinno by¢ silne, nieoczywiste do odgadnigcia przez osoby trzecie.

Udostepnienie i uzytkowanie konta

§6
1. Informacja o stuzbowym adresie e-mail jest jawna i powszechnie dostepna. Dotyczy to

réwniez uczniowskich adresow e-mail oraz wszelkich adresow e-mail funkcyjnych

i grupowych.
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2. Uzytkownicy poczty elektronicznej IX Liceum Ogdlnoksztalcagcego im. Wislawy
Szymborskiej w Sosnowcu otrzymujg adresy e-mail w domenie ixlo.sosnowiec.edu.pl.

3. Kazdy z uzytkownikow ma obowigzek samodzielnie skonfigurowaé poczte po otrzymaniu
loginu 1 hasta dostepu.

4. Kazdy pracownik ma obowigzek sprawdzania swojego konta przynajmniej dwa razy dziennie
na poczatku i na koncu dnia pracy ( gtéwnie poczty e-mail i dysku wspoétdzielonego).

5. Przestanie (umieszczenie) informacji na konto pracownika jest rOwnoznaczne z wydaniem
polecenia stuzbowego 1 przyjeciem go do wiadomosci.

6. Za uchybienia przeciwko porzadkowi pracy, Dyrektor moze natozy¢ kary porzadkowe ( art.
75 ust. 2 Karty Nauczyciela, art. 108 Kodeksu pracy)

§7
1. Dostep do konta Google Workspace mozliwy jest za pomoca:

- przegladarki internetowe] poprzez strone¢ internetowg www.google.pl,

- programow pocztowych do obstugi poczty elektronicznej,
- aplikacji mobilnych zainstalowanych na urzadzeniu przeno$nym.
2. Szczegotowy opis obstugi Google Workspace przez Uzytkownika jest dostepny na stronie

internetowej firmy Google.

§8
Uzytkownik-nauczyciel zobowigzany jest do zatozenia w usludze classroom folderéw dla
prowadzonych przez siebie w danym roku szkolnym zaje¢ 1 przypisania do nich uczniéw

majacych obowigzek w nich uczestniczyc¢.

§9
1. Zaleca si¢ uzytkownikowi okresowe wykonywanie kopii zapasowych poczty, plikow
znajdujacej si¢ na wtasnym komputerze, a takze danych w chmurze.
2. Administrator szkolnego systemu w porozumieniu z Dyrektorem IX Liceum
Ogolnoksztatcacego im. Wistawy Szymborskiej] w Sosnowcu ma prawo wilaczaé 1 wytaczad
ustugi podstawowe oraz dodatkowe dostepne w pakiecie Google Workspace ze wzgledu na

potrzeby wynikajace z potrzeb edukacyjnych uczniow oraz nauczycieli.

§10


http://www.google.pl
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Uzytkownik moze otrzymywaé¢ wiadomosci na adres konta e-mail istotne z punktu widzenia
dziatalnoséci IX Liceum Ogoélnoksztalcacego im. Wistawy Szymborskiej w Sosnowcu lub
systemu poczty elektroniczne;.

§11

1. Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z konta Google Workspace w pelnym zakresie jego
funkcjonalnosci, przestrzegajac obowigzujacego prawa, norm spotecznych i obyczajowych
w Polsce.

2. Korzystajac z konta Workspace, Uzytkownik zobowigzuje si¢, ze nie bedzie dziatat
w sposOb naruszajacy prawa innych Uzytkownikow oraz nie bedzie przenosit prawa do
korzystania ze swojego konta na inne osoby.

§12
Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za tresci i zawarto§¢ swojego konta Google

Workspace.

Zasady odpowiedzialnoSci

§13
1. IX Liceum Ogolnoksztatcacym im. Wistawy Szymborskiej w Sosnowcu zastrzega sobie
prawo do:

a)zmiany zasad funkcjonowania systemu poczty elektronicznej oraz ustug dodatkowych;
istotne zmiany dotyczace zasad beda podawane do wiadomos$ci Uzytkownikom za
pomoca poczty elektronicznej,

b)zamykania kont osob, ktore przestajg by¢ pracownikami szkoly, z dniem rozwigzania
umowy,

c) zamykania kont osob, ktore przestajag by¢ uczniami IX Liceum Ogodlnoksztalcacym im.
Wistawy Szymborskiej w Sosnowcu, z dniem 31 sierpnia roku zakonczenia nauki w
szkole,

d)zablokowania konta w przypadkach wykorzystania ich w sposéb niezgodny
Z przeznaczeniem.

2. Za niezgodne z przeznaczeniem wykorzystanie konta w szczegdlnosci uwaza si¢:

a) odstepowania uprawnien dotyczacych posiadanego konta innym osobom,

b) wykorzystywania bezptatnych kont w celach zarobkowych,

¢) rozpowszechniania i1 udost¢gpniania materiatdw sprzecznych z prawem lub dobrymi

obyczajami,
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d) podejmowania dziatah majacych na celu niezgodne z obowigzujacym prawem
udostepnianie, kopiowanie, rozpowszechnianie utworéw objetych prawem autorskim,

e) przetwarzania danych osobowych, niezgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,
podejmowania dziatan mogacych narazi¢ na uszczerbek dobre imi¢ IX Liceum
Ogodlnoksztatcacego im. Wistawy Szymborskiej w Sosnowcu.

f) wysylania masowej poczty kierowanej do losowych odbiorcow (spam).

3. IX Liceum Ogolnoksztalcagce im. Wistawy Szymborskiej w Sosnowcu nie ponosi
odpowiedzialnosci za:

a) skutki wejscia przez osoby trzecie w posiadanie hasta umozliwiajacego korzystanie

z konta,

b) utrate danych spowodowang awarig sprzetu, lub innymi okoliczno$ciami niezaleznymi

od szkoty,

c) przerwy w funkcjonowaniu systemu zaistniale z przyczyn technicznych

spowodowanych
w szczegblnosci konserwacjg lub wymiang sprzetu,

d) szkody wynikle z winy uzytkowania konta Google Workspace,

e) tresci przesylane w systemie poczty elektronicznej,

f) odpowiedzialno$ci za naruszenia prawa polskiego spowodowane przez dziatanie

uzytkownika.

Rozwiazywanie problemow

§14
1. Firma Google §wiadczy opieke i wsparcie w zakresie obstugi pakietu Google Workspace
1 problemow z dostepem do ustug na stronach support.google.com, w jezyku polskim
1 angielskim.
2. Opieke 1 wsparcie w zakresie wystgpienia problemow w trakcie logowania si¢ do systemu

Google Workspace lub zmiany hasta w usludze dokonuje Administrator:

administrator@ixlo.sosnowiec.pl.

Postanowienia koncowe

§ 15

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2024 r.
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